skolen

N4 viser vi trinn for trinn hvordan du
far storst utbytte av de beste Google-
verktgyene — uten at det koster en krone.

Google Dokumenkcer
Tekstbehandling

Google Presentagjoner

Presentasjoner

Gmdil
Epost

Cwogle Foto

Bildelagring og
-behandling

600918 Sikes

Hjemmeside

Google Regneqrk

Regneark

qoogle Disk
Nettlagring

Google Kalender

Kalender

6009Ie Maps

Kart og navigering

600918 Assistent

Digital assistent




Google er veldig mye mer enn en sgkemotor.

I Google-skolen viser vi de beste, smarteste og
mest interessante verktgyene Google har &

tilby — ingen av dem koster sad mye som en krone.

; Journalist
9 Niklas Ernst
Hvor mange ganger har du ikke opp-
levd & ha bruk for et dokument, bare
for & oppdage at det ligger hjemme
pé datamaskinen nar du er et annet
sted? Det skjer ikke hvis du bruker
Google Dokumenter. Nar du oppret-
ter og redigerer dokumentene pa
nett, kan du nemlig alltid &pne dem,
sa sant du har tilgang til en pc eller
mobil og er koblet til nettet.

Google Dokumenter er et godt ek-
sempel pa hvordan Google-verktgy-
ene kan gjgre livet enklere og smar-

tere, og det er et godt sted & starte
vdar nye serie, Google-skolen, der vi
presenterer Googles beste og mest
anvendelige verktgy. I serien tar vi
for oss i alt ti Google-verktgy i de
kommende utgavene av bladet: Fra
tekstbehandling via et verktgy for &
lage hjemmesider og videre til digi-
tale assistenter, tar vi for oss alle mu-
lighetene og viser hvordan verktgy-
ene fungerer. Og det er lett @ komme
i gang. Du mé& bare ha en Google-
konto og nettleseren Google Chrome.
Sistnevnte finner du i Fordelssonen
p& denne adressen:

B www.komputer.no/0819




qoogle
Regﬂeqr k
quogle Dokumenter
Med Google Dokumenter, som vi gjen- .
nomgar i ferste avsnitt, far du et nett-
basert tekstbehandlingsprogram. G 009’ e Disk

qoosle Sikes

Gmdil Google
Presentasjoner

.

334

qoogle Maps qoosle Kalender

(~

we

Cwoogle Assistent 600918 Foto




Alle kapitlene
i Google-skolen

I Google-skolen forklarer vi

de beste og mest anvendelige
Google-verktoyene for pc.

| denne forste delen kan du lese
om Googles tekstbehandling,
Google Dokumenter.

kumenaer“fw

= Tekstbehandling

Qoogle Regnequ

Regneark

Google Presencasjoner

Presentasjoner

Qoo_c]le Disk
Nettlagring

Gmdil
Epost

Google Kalender

Kalender

qooale Foko

Bildelagring og
-behandling

qoosle Maps

Kart og navigering

qoogle Sikes

Hjemmeside

qoo_qle Assiskent

Digital assistent

Slik far du tilgang

til alle Google-verktoyene

For & bruke Google-verktgyene ma ha en Google-konto og bru-
ke nettleseren Chrome. Hvis du ikke allerede har en
Google-konto, viser vi hvordan du oppretter en pa adressen un-
der. Deretter er det lett & fa tilgang til alle verktoyene.

LES GUIDEN — SLIK OPPRETTER DU EN GOOGLE-KONTO:

www.komputer.no/google-konto

= X

Satt pd pause ‘

Importert fra Intern.,

g @ © i@

peret for Morg..,

Groail  Bilder =8 m

Grmall  Bilder ﬂ O
® G 2

Google-konto Sak Maps

o B M

YouTube Play Gmail

wer [E1

1 Ga til adressen under, og klikk pa
Logg pa H. Deretter oppgir du
Gmail-adresse og passord.

2 Klikk pa de ni sma firkantene B
overst for & se de mest brukte
Google-tienestene. Velg Mer H
for & fa tilgang til et storre utvalg

www.google.com gy Google-verktay.
Grnail Bilder 222 é [Hsk Kalender Google+
- =
Owersetter Bilder & '}
Oversetter Ellcler
(&)
Dokumerter  Kontakter Blogger
Regneark
m Legg tll ensnarvel B

3 Bla til du ser for eksempel Goog-
le Dokumenter B, som vi skri-
ver om i dette farste avsnittet. Na kan
du dra ikonet til toppen med musen, slik
at det er lettere & fa tak i senere.

Savner du for eksempel Regne-
ark, ma du forst dpne adressen
til det. Velg Legg til snarvei H.

GOOGLE REGNEARK:

google.com/sheets

Foto: Shutterstock



Begynn a skrive
i Google Dokumenter

Na er du klar til 4 opprette ditt forste

Grmail  Bilder

% @

H
Google-konto  Dokumenter Sak

2 o b

hlaps YouTube Play

Skriv forst adressen under, og
klikk p& de ni sma firkantene HI.
Klikk pa Dokumenter H.

tekstdokument i Google Dokumenter. Her

viser vi hvordan du kommer i gang.

[ ] www.google.com

16:01

11.03.2019 El

Klikk pa den runde

knappen med et
stort kryss H for a lage et
nytt tekstdokument.

() Dokument uten navn - Google [ X +

¢ X

S Komputerfor alle

B https:/idocs.google.corm /doct

B YouTube mm FINM.ho-

Dokument uten navn @
Fil Rediger Visning Settinn Form)

100% - Mormal teky

-~ E LT

2 1

M Innbaks (168 - christofferholl %

< c

S Komputer foralle

M Indbakke (1.813) - olivernoppe. X E Generalforsamling til overszett X

& httpsfdocs.googlecom/document/dy TkALIETOAtkabxl_eTkXATFHTRISO | wkOpeEdfa

B YouTube mm FIMM.no—hulighet.. n Forsiden - WG mme MREK.ho — nyheter, £ m

Generalforsamling
Fil Rediger Visning Settinn Format Verkigy Tillegg Hijelp

Alle endringert er lagret i O

100% - Mormal tekst - Arial - 18 -

e~ el A BT UA 4

2 1 = 2l o 3 4 iz} & 7 B k]

Generalforsamling i sameierforeningenl

Til: Beboerne i sameierforeningen

Styret i sameierforeningen innkaller til generalforsamling. Felgende punkter g
dagsordensn:

DAGSORDEN
1. Valg av ordstyrer
Driftsbudsjettet (men tkke for fierde kvartal)
Arsregnskapet (inkludert avsetninger til bade ordineere og ekstraordin
Litgifter)
Sterrelsen pa fellesutgiftene
Valg av to nye styremedlemmer

Giennomfaring av vedlikehold- og forbedringsprosjekter, inkiudert balk

Sl

L

Eventuelt

Gi dokumentet et navn ved a klik-

ke pa Dokument uten navn &
og skrive en tittel. Deretter er det bare
a klikke et sted i dokumentet og skrive
i vei, som i Word eller lignende.

Nar du ser teksten Alle endringer er lagret

i Disk H, overst i dokumentet, betyr det at
dokument er trygt lagret pa Googles servere. Google
Dokumenter lagrer automatisk hver gang du gjer en
endring - du behgver ikke a lagre manuelt.



Generalforsamling

Fil Rediger Visning Settinn Format Verkigy Tillegg Hijelp

i~ o~ A P 100% ~

Endre skrifttype:

5 Vil du endre skrifttypen i en
tekst, ma du fgrst markere
teksten du vil endre. Deretter
klikker du pa knappen der det
star "Arial” og velger en skrift-
type du liker. Endringen skjer
med det samme.

Alle endringer er lagret | Disk

Normaltekst ~  Arial ~ 18 ~|B I UA » ooKMN-
0 o —l -0,
2 1 =.,-' 1 2 3 .,'4 5 L 97. g g, 10 mn 12

Geheralforsamling | sameierforeningen|

Til: Beboerne | sameierforeningen

N .
o Styret i sameierforeningen innkaller til generalforsamling. Felgenc
Endre skriftstarrelse: dagsordenen:
s Skriftsterrelsen endrer du ved
a markere en tekst og deretter
] klikke pa boksen med et tall. DAGSORDEN
Velg en storrelse. Jo starre tallet
= er, desto starre blir teksten. 1. Va?g W orgstyrer _ ‘
2. Driftsbudsjettet (men ikke for fierde kvartal)
~ 3. Arsregnskapet (inkludert avsetninger til bade ordineere og
utgifter)
. 4. Sterrelsen pa fellesutgiftene
2 5. Valg av to nye styremedlemmer
6. Gjennomfering av vedlikehold- og forbedringsprosjekter, ink
= 7. Eventuelt
& T GITOEF
|=| Dokurnenter
oo ! EEEE IE E b Musikk
- e 4 Lastopp fra datamaskinen E ¥ Neélamnger
B Skrivebord
sett I n n Q sok pé HEner m Wideoer
S Win 10 Mo (C) IMAG_201 70730 21
= = . IR o (L
bilde i1 et
renina =% Foto s in 10Fi (E)
: - Sovellukset (1) -
dokument
B Kamera Filhawn: |IMG_201?0?30_211259
reamlina Ealaanda minldar otfr nd

| Google Dokumenter er det
en enkel sak & sette inn bilder
i tekstdokumenter og flytte
dem til de ligger noyaktig

der du vil ha dem.

1 Pass pa at dokumentet er apent, 2 Finn bildet du vil sette

og klikk med musen pé det ste-
det hvor du vil sette inn bildet. Klikk pa
bildeikonet H pé verktaylinjen, og velg
Last opp fra datamaskinen H.

inn i dokumentet, pa
maskinen din, og klikk pa
Apne B. Deretter blir bildet
satt inn.



o [ @

2~ A -

=E=E=EE E|lEv3~vE 2| X
A3 1 4 | 150 | BRI iAs
Punkiliste:

e ﬁuqkter star pa

skstraordingere

dudert balkonger

For & lage en nummerert liste klikker du pa
de tre strekene med tall foran. For & lage
en punktliste klikker du pé de tre strekene
med punkter foran.

Tekstfarge:

* Vil du endre tekstfarge, ma du markere et

stykke tekst og klikke pa "A” i menylinjen.
Streken under A-en viser navaerende farge.
Na far du mange farger a velge mellom og
kan klikke pé den du vil at teksten skal ha.

Fet, kursiv eller understreket tekst:

« Vil du utheve en markert tekst, klikker du

pa ”B”. Vil du sette den i kursiv, skal
du klikke pa ”I”. Vil du understreke den
markerte teksten, klikker du pa "U”.

Kontroll
over teksten

Formatering og redigering av
tekst i Google Dokumenter
minner mye om & jobbe i for
eksempel Microsoft Word, som
mange kjenner. Her viser vi de
verktgyene du normalt kommer
til &4 bruke nar du skriver i Google
Dokumenter.

TIPS

Enkle snarveier

Som i for eksempel Word, kan
du bruke hurtigtaster for & jobbe
raskere. De viktigste er:

Kopier'

W +E markert tekst
@ b W ic?::(-lzrr]tn tekst

cu J+[ 2]

Klipp ut
markert tekst

Angre siste
handling

~ | | Bildefiler

Ayt

irening

oraamling

Innebyqgd | La teksten flyte | Bryt teksten

e S A TSSO ST

Du kan tilpasse bildestorrelsen

ved & klikke pa bildet og dra i de
bl4 firkantene H. Vil du endre plasse-
ringen, klikker du pa Bryt teksten H

og bruker musen til

a flytte bildet.

TIPS

Slik roterer du
dokumentet

Hvis du snur dokumentet 90
grader, blir det lettere a lage for

" eksempel en festsang. Klikk pa
Fil” gverst i Google Dokumenter
og deretter pa "Sideoppsett”.
Sett markering ved ”Liggende”,
og klikk pa ”OK?”. Na ligger do-
kumentet vannrett, men du kan
skrive i det pa vanlig méte.




Lagre
dokumentene lokalt

| Google Dokumenter lagres alle endringer fortlepende og
automatisk pa Google-serverne. Vil du lagre et dokument
pa din egen pc, er ogsa det mulig.

H Fil

s

Generalforsamling

Rediger Visning Settinn Format Verktgy
Del ... =
Ny L
Apne ... ctil+0
Kopiér...

H Lastned som »

Send som e-postvedlegg ...

eralforsamling i sameierfs

Tillegg Hielp  Alleendringer er lagret [
=S =S (ElErErEE
2 3 4 7 f 3 B

Microsoft Word {.docd

OpenDocument-format {.odt)

Bpne
Bpne alltid filer av

B visi rappe
Aubrgt

L

Generalforsamiin..dooe v Bl

Klikk pa Fil H gverst i programmet. Klikk pa Last ned som H, og
velg hvilken dokumenttype filen skal lagres som pé harddisken. Du kan
blant annet velge Microsoft Word E. Dermed kan andre dpne og redigere
dokumentet i Word hvis du sender det til dem. Laster du ned filen som et
PDF-dokument, kan du og andre apne den i PDF-programmer.

DAGBORDEN

i Ak 1oF Ter oy (varna
[imkhudart st

i fne
cllasrvar

ger Wl G

o)

Aok archraes o o

cahoid- 0 TorDednngRRrosieras I

e AT

Aot auonga

T8

Slik skriver du
ut dokumentet

Det er lett & skrive ut
teksten nar du er ferdig
med den. Klikk pa "Fil”
overst i programmet,
og velg ”Skriv ut”. Klikk
pa ”Endre”, og finn skri-
veren din i oversikten.
Klikk pa ”Skriv ut”.

Dokumentet lastes ned til

maskinen. Klikk pa den
lille pilen A ved filnavnet, og
klikk p& Vis i mappe H.

skolend # \ | T -
dine pdf m
Cloud Fil Generalfors  Veibeskrivel Inwitasjon
amling e
Cen Eg?'
driver_boos  Lookeen, 10 RazerCorte
kter ter_setup 116038 wnstaller
enter o ™
\“ L W
L] L]
g Add-in Wirtuelle Adobe

B Na kan du, eller andre,
apne og redigere
dokumentet i Microsoft Word
hvis du har lastet det ned i
Word-format.




Del dokumentene
med andre

| stedet for & lagre dokumenter pa din egen pc og sende det
til andre som vedlegg til epost, kan du dele dem fra Google
Dokumenter. Fordelen er blant annet at andre kan gjore
endringer direkte i dokumentet - hvis du tillater det.

TIPS

Legg de gamle
Word-dokumentene
i‘Google Dokumenter

Har du Word-filer p4 maskinen?
| sa fall gar det raskt og enkelt
a laste dem opp til Google
Dokumenter. P4 den maten har
du alltid tilgang til dem og kan
redigere dem uansett hvor du
er og hvilken pc du jobber fra.
P& denne nettadressen ser du
hvordan du gar frem:

Il  www.komputer.no/google-docs

rsalnedgan: X + - X

" B aRO fhe @

Importert fra Intern..,

o e

teret for Marg..,

b<]
N
'l
>

1 Det er utrolig enkelt a dele
dokumenter i Google Doku-
menter. Apne dokumentet, og
klikk pa den bla Del H -knappen i
gverste hoyre hjgrne.

Folk E1

Lege til en metkrnad

“ Christoffer Holm % Legg til flere folk V4

s H
-

v Kan redigere B
Kan kommentere &

Kanse pa@A

Send etwarsel til inviterte persaner VI

Avanzer

2 Under Personer H oppgir du na epostadressen til
den eller de som skal ha tilgang til dokumentet. Klikk
pa blyanten H for & angi om personene skal fa lov til &
redigere B, kommentere H eller bare se @ dokumentet.

Deretter klikker du pa Send H.

1 mottaker har ikke Google-konto
B christofferholm 197000t

Send en invitasjon
Mottakeren ma logge pd med en Google-konto inn
Alle sam har denne invitasjonen, har tilgang

e Send linken {ingen palogging kreves)
S13 linkdeling P& Alle med linken far lesetilgang

8

Fokus  Annet Alle ™

Annet: 5 nye meldinger
Windows Insider Program; Ashampoo News

X

Christoffer Holm (via Google Dokurr = Ti] [
Generalforsamling 16:14
Christoffer Holm har delt en link til folge

fredag 15. februar 2019
Microsoft-kontoteamet
Sikkerhetsinformasjon for Microsol 15.02.2019

Microsoft-konto Sikkerhetsinformas

onsdag 16. januar 2019

Generalforsamling

@ Christoffer Holm (via Google Dokumenter) <christoff:

16:14

Til: christofferholm. 1970@0utlook.com

Christoffer Holm har delt en link {il felgende dokument:

Generalforsamling
a

Google Dokumenter: Opprett og rediger dokumenter pa netist
Google LLG, 1600 Amphitheatre Parkway, Mountain View, CA 94043, USA

Du har fat denne e-posten fordi noen har delt el dokument med deg fra Google [

3 Har ikke mottakeren en Google-
konto, far du denne meldingen.
Mottakeren far lesetilgang, men kan
ikke redigere dokumentet. Klikk pa
Send H.

Na far personen du

har delt dokumentet med,
en epost, og ma klikke pa Apne
i Dokumenter H for & lese og
eventuelt redigere det.



Google-skolen
— del 2

I Google-skolen presenterer vi
de beste Google-verktayene.
‘I denne delen lzerer du & bruke
Google Regneark.

@oogle Dokumenter
§ Tekstbehandling

egﬂequ“’a

E Regneark _,7‘/

Google Presenkagjoner

Presentasjoner

quogle Disk
Nettlagring

Gmdil
Epost

Qoosle Kalender

Kalender

Qoogle Foto

Fotolagring og -redigering

: @oosle qus

Kart og navigasjon

qoogle- Sikes

Hjemmeside

qoo_c}le Assistent

Digital assistent

Les de tidligere kapitlene
i Google-skolen pa:

[l www.komputer.no/google-skolen

Verdens

enkleste
regneark

Med Google Regneark gar det raskt og enkelt &
sette sammen et budsjett eller lage en graf som
viser medlemsutviklingen i en forening.

I Journalist
Niklas Ernst
Vil du ha oversikt over inntekter og
utgifter eller kontroll over gkningen
i antall medlemmer i en forening de
siste 15 drene? Til slike oppgaver er
regneark et glimrende verktgy — og
Google leverer et helstgpt produkt i
form av Google Regneark. Det fun-
gerer fint enten du skal lage enkle
oversikter eller kompliserte beregnin-
ger med mengder av tall og formler.

Det er ogsa lett G lage forskjellige gra-
fer og p& den mdten fremstille komp-
liserte tall pd en oversiktlig og peda-
gogisk madte. Du kan til og med im-
portere regneark fra Excel og jobbe
videre med dem. Nar du fgrst har im-
portert dem, vil de alltid veere tilgjen-
gelige pd nettet, slik at du far tak i
dem uansett hvor du er og hvilken pc
eller annen enhet du bruker. Her vi-
ser vi hvordan du kommer i gang med
de grunnleggende funksjonene —men
programmet kan brukes av bade be-
gynnere og viderekomne.

Slik kommer
du i gang med
Google

Google Regneark gjor det lett a
lage regneark som du kan bruke
privat, til hobby eller pa jobb.

I denne artikkelen viser vi de
grunnleggende funksjonene.

Logg pé

Fartsett til Goagle Disk

E-paost eller telefon a
Har du glemt e-postadressen din?

Tilhgrer denne datamaskinen noen andre? Bruk
giestemodus 1l & logge pa privat. Mer informasjon

1 Ga til adressen under og oppgi
Gmail-adressen din. Klikk pa
Neste H og oppgi passordet.

Opprettkonto

[ ] www.google.com/regneark
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Med Google Regneark kan du bade
f& oversikt over store tallmengder og
automatisere utregninger, for eksempel
i et budsjett.

M Fuved: Owverszttelser af Google-5h X

< &
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bt

B https://docs.google.com/spre
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Regreark

2 Na finner du Regneark ved & g4 til
adressen under og klikke pa de ni
kvadratene H og s& pa Regneark H.

[ ] www.google.com

Foto: Shutterstock

For & starte et tomt regneark méa

du klikke pa det hvite arket med
det fargerike plusstegnet H. Vil du
starte med en mal, er det flere & velge
mellom pa hayre side.

Sett navn p& det nye regne-

arket ved & klikke p& Regne-
ark uten navn H overst og skrive
et navn. Alle endringer lagres
automatisk.

11



Full oversikt
over tallene

Det er mye lettere a beholde oversikten hvis du
formaterer teksten og bruker litt tid pa a sette

. . 2 Formatering Farger
O Con L E S LT C LIl Nar du har lagt inn Farger kan ogsé bidra til
tall eller data, kan du oversikten. | vart eksempel
endre skrifttype og er den gverste raden og
Verdier starrelse pa tegnene. forste kolonnen farget lys
Det er lettere & jobbe med tall hvis du bruker de rette Du kan ogsé velge gré for & skille dem ut. Vi
formatene. Her kan du angi om tallet for eksempel er en uthevet tekst, for har ogsa gjort prosentvise
valuta, et tidspunkt eller en prosentsats — for eksempel eksempel den gverste pkninger og fall henholds-
en prosentvis gkning. Det er ogsé her du kan velge antall raden som her, for a vis grenne og rede — det
desimaler. Klikk pa "123” for & fa enda flere alternativer. fa bedre oversikt. gjer tabellen lettere 4 lese.
. Foreningstal - 2018 NORSK .
Fil Rediger W¥isning Settiin Format Data WVerktsy Tillegg Hjglp  Sistredigert 27 rnar-;:‘.a-a an-:-ng,iﬁ

-~ o~ m T 0%« |k % 0 00123 | A - 18 ~ B I :'?rlﬁ'\ 4"-53' Y4
Foreningstall 2018
A B i ] 5
' |Foreningstall 2018
z Maned | Medlemmer Presentyris endring Belalende medlemmer Prosentvis endring
E januar 453 3471 5% 346 4.771%
4 februar 455 4.40% 348 9,/8%
& mars 458 8.715% 352 11.56%
B april 467 4 345 356 11:56%
7 mai 463 #4.32% 350 8.67%
g juni 462 -2, 1 6% 358 -289%
4 juli 460 -4.35% 350 2:800%
10 august 465 10 755% 362 B67%
11 september 476 23.77% 365 BH7%
12 cktcber 477 Z2.10% 367 a9.78%
13 ncvember 480 6,25% 3686 2 BO9%
14 A8 2080 =iy 171:56%
| 4 = Foreningsmiz0is
2 Méned Medlemmer Prosentvis endring Betalende medlemmer Prosentvis endring Inntekter
a Januar 453 00341 346 00471 1101
2 februar 455 004395604386 348 0,0578034682" 985
b mars 455 0,0871459695 352 0,1156069364 481
= april 461 004338394704 356 01156069364 1130
= mai 463 0,04319654428 359 0,08670520237 974
= juni 462 0,02164502165 358 0,0286017 34 746 I—
£ Juli 460 -0,04347826087 359 0,0289017341 1200 ) .
a august 465 01075268817 362 0,08670520231 1023 Formatoe?“g gjer det
n | seplember 476 0231002437 365 0,08670520231 1233 lettere a fa oversikt over
E oktober 477 002096436059 367 0,0578034682" 1302 tall og data. Her kan du
= | november 480 00625 368 0,0289017341 1362 se hvordan regnearket
3 | desember 481 0,02079002079 372 01156069364 134 . A
over opprinnelig sa ut.



Funksjoner

Med funksjonsverktgyene kan du

fa Google Regneark til & gjgre alle
utregninger automatisk. De kan
blant annet summere tall eller bereg-
ne en prosentvis gkning, som i dette
eksempelet. Pa neste side viser vi
hvordan du bruker Funksjoner.

Kantlinjer
Disse kan brukes til &
“ramme inn” data og der-
med gjere dem lettere &
lese. Du kan lage vanlige :
. heltrukne linjer, eller du :
kan velge stiplede linjer for :
a fa et litt lettere uttrykk. :

co | [ Y-r,

o= %A=

Inntekter

kr1.101,00
kr 985,00 :

kr 451,00 :

kr1.130,00

kr 974,00

kr 746,00

kr1.200,00

kr1.023,00

kr1.233,00

kr1.302,00

kr1.362,00

kr1.134,00

.
.
°

Diagrammer

Det er ofte hensiktsmessig & lage en
grafisk fremstilling av tallene dine.
Det gjor dem lettere & forsta. Det
gjelder spesielt ndr du vil vise en
utvikling over tid, for eksempel med-
lemstallet i en forening. P& neste
oppslag viser vi funksjonen i praksis.

Importer dine
gamle Excel-
dokumenter

Det er enkelt & importere
Excel-dokumenter i Google
Regneark. Deretter er det lett &
jobbe videre med dem - og da
er de alltid lett tilgjengelige.

TIPS

Enkle snarveier

Det gar mye raskere a navigere
i regnearket hvis du leerer deg
noen enkle snarveier:

* Du kan bruke

piltastene pa tasta- ‘7

turet til & navigere =
mellom de ulike ‘ v ‘ l ‘ .
cellene

Marker hele kolonnen

Sok etter ord eller tall i regnearket

‘ Ctrl +F

@ httpsi//docs.google.com/spre

< C

9% Komputerforalle @8 YouTube mm FINBno—

Eegneark uten navn

Fil Rediger Visning Settinn Form

lelt med meg Siste Lastepp

- Del ...
Ny 4
- Velg en fil fra enheten din
1 [ Apne.. ct e
2
= H Importer
i Kopier...

1 Start Google Regneark.
Apne et tomt dokument, klikk
pa Fil | og velg Importer... H.

2 Klikk pa Last opp B
og deretter pa den bla
knappen med teksten Velg

en fil fra enheten din A.

Budsjett 18-12

| e fiter

udsjett 18-13

Imparter fil X

Fil: Budsjeftt 18-193xlsx

Plassering for importerte data
Dipprett mytt regneark

Sett inn nye ark

Erstatt regneark

8
Importér data Avbryt

Marker regnearket H

du vil importere, og
klikk pa Apne B. Du kan bare
importere ett regneark om
gangen i Google Regneark.

Sett markering ved Opprett nytt

regneark H, og klikk pa Impor-
ter data B. Dermed apnes Excel-arket
direkte i Google Regneark, slik at du
kan jobbe med det.

13



LIPS

Finn gjennomsnitt
eller totalsum

Automatisk
summering

I Google Regneark kan du legge sammen
tall automatisk. Det er smart ikke minst nar
du jobber med budsjetter. Her har vi tatt
utgangspunkt i utgiftene til en bolig.

Vil du finne antall utgiftsposter,
er fremgangsmaten nesten den
samme som under, men i stedet
for SUM klikker du pa Y-tegnet
og velger Count. Du kan ogsa
velge Average for a finne
gjennomsnittet for de markerte
tallene.

A = : 1
e e T Budsjett: Bokostnader
1 1578 )
Budsjett: Bokostnader . " 3 Eiendomsskatt kr 1.578,00
- — " — 4 Kaormrmunale avgifter kr1.311,00
2 Eiendomsskatt kr1.578,00 = y kr 2365 00
1 arme r2.365)
4 Kommunale avgifter kr 1.311,00 Budsjett: Bokostnader 5 [ r 544 00
BT Jddcsls s 00 & | Eiendomsskatt kr 1.57G,00 | 28 kr 1.633 IDD
el 7 tram r1. |
i prhd il R o nalerayiet AR Sl 5 |Kontingent, sameierfarening kr1.280,00
R 1] Kr1.633.00 | Py 5 |Vama kr 2.365,00 _ ' B
& Kontingent, sameierfarening kr 1.280,00 T E— ke 844 00 9 Elen.domsskatt kr 2.346 00
o |Eiendomsskatt kr 2.345,00 7 Strem ke 1633 00| dy 10 |Wedlikehold kr 1.200,00
0 Sedlikehold kr1.200,00 & | Kontingent, sameietorening kr 1.290,00 11 Feier kr321,00
1 Feier kr 321,00 s Elendomsskatt kr 2.346,00 12 Festeavgift kr 781,00
12 | Festeavgift kr 781,00 R < edlikehils st 13 | Andre kostnader kr3.244,00
12 Andre kostnader kr3.244 00 . fe I
taift : ! 1z Festeavgift kr 781,00 14 .
4 utgifter - kr16.313.00 ] 5| Andrs kostnader kr 3.244,00 15 utgifter B | ﬂ.l
Oppgi navnene @ Marker alle tallene i kolonnen Under kolonnen med navn
pa utgiftene i den H, og klikk pa kr & gverst. kan du for eksempel skrive
ene kolonnen, og skriv Dermed far du en mer hensikts- Samlede utgifter H. Deretter
belepene A i den andre. messig formatering. 1578 blir for klikker du pé cellen til hgyre @
eksempel til kr 1.578,00. for dette punktet.
A
P+ D m v -3 ; .
1 . Budsjett: Bokosthader
sum A Budsjett: Bokostnader
: 3 - 3 Eiendomsskatt kr 1.575,00
> H 3 Eiendomsskatt El 157800 . T e
AVERAGE 4 Kommunale awgifter kr1.311.00 DMMUNAIE SYGILer ot
s |Warme kr2.355.00 5 “Warme kr 236500
COUMNT o | ki B44 00 5 vann kr 844,00
7 Strem kr 163300 7 Stram kr 1.633,00
MAX B Kantingent, sameierarening kr 129000, B Kantingent, sameierforening kr 1.2590,00
MIN 2 | Eiendomsskatt kr 2,346 00 9 Eiendomsskatt kr 2346 00
10 Vedlikehald kr 120000, 10 Wedlikehald kr 1.200,00
T [heiey R 11 Feier kr321,00
Alle > 12 [Festadiin i 15,913 kOt 1z Festeavgift kr 781,00
: Agdrtkagtigdey E=SUM( = 3 Rl 12 Andre kostnader kr3.244 00
Database r v lutgiter 14 | utgifter kr 16.913,00
MNatn S 4 i

Deretter klikker du pa

Y-tegnet H. For & regne ut
summen av de markerte tallene i
regnearket, klikker du pa SUM H.

Klikk pa den farste

cellen med tall B,
og dra markeringen ned
til den siste cellen .

Trykk Enter pa tastaturet.

Dermed far du summen @ av
alle tallene. Hvis du senere endrer
et av tallene i listen, endres
totalsummen tilsvarende.



Et enkelt
diagram

Et diagram er en enkel og god
losning nar du vil illustrere en
utvikling over tid. Her vil vi vise
endringen i medlemstallet i en

forening for et antall ar.

Antall medlemmer i foreningen 1 Antall medlemmer i foreningen
A E g &

- - a | Ar Medlemmer
f \Antall medlemimer i forening 5 2007 67 B Y-z-
2 1] 5 2008 75
3 Ar Medlemmer & 2009 82
4 2007 67 7 2010 99
5 2008 75 z 2011 110
£ 2009 g2 8 20312 123 H
= 2010 oo 10 2013 130

1 2014 134

2 2011 110 = e G
: 2012 123 12 2016 142
] 2013 130 14 2017 153
" 2014 134 15 2018 160
1 Apne Google Regneark. p) Bruk musen til & markere de

Begynn med & skrive inn
verdiene i to kolonner. Den ene

kaller vi Ar H1, og den andre
heter Medlemmer H.

to kolonnene H - inkludert
navnene over kolonnene. Klikk pa
ikonet for sgylediagram H.

Wed lemmer

F [ H g K
2 51
Medlemmer vs. Ar
Red di L
i edigerdiagrammg
Slett diagram
Last ned som "

Publiser diagram
Kopier diagram
Flytt til eget ark..

Alt-tekst

20p 2010 2010

2014

2016

Konfigurer Tllpass
Diagramtype
|~ Linjadiagram -
FORESLATT

M sy, A W Emmerys. A

_/_ /_/_/
Linje a

=7 - \\.'}"\ s
~ o

Utjevnat linjediagram

v Serla Hl
Medlemmer -
Format
Farve Y Type stiplet linjz @
Akse Linjetykkelse
Venstrea. - 2px -

Eupktetarrelza Eugl

3

For & gjere endringer i diagrammet klikker
du pa de tre prikkene H til hgyre og deretter

pa Rediger diagram... @. Klikk pa Diagram-
type |, og velg for eksempel Utjevnet linjedia-
gram H for & lage et kurvediagram.

Klikk pa Serie H for a endre

linjens utseende. Under Farge @
kan du endre farge, og under Type
stiplet linje @ kan du velge stiplet
eller heltrukken linje.

Eningen

n
Wedlemmer

200

100

50

Medlemmer ift. Ar

2008

202

2014

26

2018

Du flytter diagrammet
ved & dra i det med
musen. For a endre starrelsen
pa diagrammet, drar du i et

av de bla hjgrnene @.

15



Google-skolen
—del 3

| Google-skolen presenterer vi de
beste Google-verktayene. Denne
gangen lzerer du & lage presenta-
sjoner i Google Presentasjoner.

P Google Dokumenter
= Tekstbehandling

> Google Regnedrk
E Regneark

\v

. Google Presencagioner Y

Presentasjoner

/‘ Google Disk

Nettlagring

B Gnail

Epost

B Google Kalender

/ 31 Kalender

ﬁ_ Google Foko
f Bildelagring og
-behandling

qoo_c]le qus

Kart og navigering

F\ QOOSIE Sikes
| |

B Hjemmeside

.- Google Assistent
‘ Digital assistent

Les de tidligere kapitlene
av Google-skolen pa:

[l www.komputer.no/google-skolen

NORSK: o
Fil Redigg

- Sis
© Clpsvegyer gy o Balgrunn.. St for b dage, sidan &
heyynnery Posetty | fom =R &Y gy
e RS Ovargang, .
L R s
“ = O R O

EER
15
17 %
18

Al Gipsvegger for
;hb g egy nnere

En introdyys:,
ksjon tif g
ORI Aline -
9 montering my gi wing. isolering

Lag dine
egne flotte
presentasjoner

Kom i gang | e T

med den forste b | W

presentasjonen

Det er forbloffende enkelt & — —

komme i gang med Google Pre- 1 G_a til adressen under, og klikk pa
] ) . vinduet med et stort kryss H. Na

sentasjoner. Her viser vi hvordan ¢, ier du en ny, tom presentasjon.

du kommer i gang og hvordan du

lager din forste presentasjon. [ www.google.com/Presentasjoner




SERdlar for g o,

© Hrsregyes g, &0 Bakgrumy, . T
i Beypnnera.” Oppsatt~ Tama %’jrﬂ
Davaeggef T, ¢ BT s Dvargap, e
¥ L berndere R ey e
Visnjp, % ¢ L %, Fiiig
9 Settiny Format ol LA T TN iy
15 16 17

- homeg .

it | Obpsate Fema s Q%;m o A I“ L]
& TR Ty Eig = LTV i ’ s aterla'er
: e i g - =
‘ 1 R}
ag elley ¢
o Forbereq ‘“ e
e filer
= 'ser - :;ruer
s 4 ~atetyldee)
21. Planleggis,g g 5. Stendere
3 o remdling » ® Verktay
i vens kya 3
;. Vitrom 1
: 5 !
6 snll d!:-'ett K g
. Stabilites L e Wl faredragengage,
Kl or 3 lagge ) raredragsnutarer

Google gir tilgang
til presentasjonene
uansett hvor du er.

Med Google Presentasjoner kan du lage
gode, profesjonelle presentasjoner pa et
blunk til neste gang du skal holde foredrag.

Journalist
Niklas Ernst

)

Hvis du skal du holde foredrag om
et emne eller laere andre noe, for ek-
sempel ved ¢ vise hvordan man set-
ter opp en gipsvegg, er Google Pre-

sentasjoner et verktgy som gjgr det
mulig & lage flotte og oversiktlige
presentasjoner. Det gjgr foredraget
eller opplegget ditt langt bedre. Det
blir mer sammenhengende, over-
siktlig og interessant ndr du har en
presentasjon d stgtte deg pd. Det er
ogsa lett G sette inn bilder, videoer

og grafer, slik at du kan vise ek-
sempler og forklare ganske komp-
liserte emner. Google Presentasjo-
ner fungerer best i nettleseren
Google Chrome, som du kan laste
ned fra denne adressen:

B www.komputer.no/1019

Presentasjon uten tittel B
Fil Rediger Wisning Settinn Format Lyg
Q- & B-Q

1 1

+ v o=

10

in

'

Lystbéthavn

Klikk for a legge til
tittel

|
5 I Kampdag
L3 L =

el (pibide Cigmenr Vaiey Tilegy Hse

B-a5- 08

CI T PR R T A SRR R AR NN

a
Klikk for a legge til
tittel

Klikk for 8 legge til telkst

o

Gi presentasjonen et navn ved &

klikke pa Presentasjon uten
tittel B overst pa skjermen. Lagre
navnet ved & trykke pa Enter-tasten
pa tastaturet.

Foto: Shutterstock

Google Presentasjoner inne-
holder en rekke flotte og gode

temaer som ligger til hayre i vinduet.
Til denne presentasjonen velger vi
temaet Kampdag H.

Klikk pa tekstboksen @

for & redigere eller legge
til tekst. Dermed er du klar til
a ga i gang med prosjektet ditt
i Google Presentasjoner.
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Her er verktoyene
i Google Presentasjoner

Det er mange gode verktgay i Google
Presentasjoner. Her viser vi de viktigste

for at du skal komme i gang.

Oversikt

Til venstre ser du alle
sidene i presentasjonen.
Klikk pa +-tegnet over
for & lage en ny side i
presentasjonen.

Figurer Bakgrunn
Bilde Google Presentasjoner Det er enkelt & endre bak-
For 4 sette inn inneholder figurer som piler grunnen. Klikk pa punktet
et bilde, klikker og sirkler. Det er szrdeles Bakgrunn, og velg enten
du pd bilde- nyttig hvis du for eksempel en farge eller et bilde som
ikonet pa vil understreke et poeng du laster opp fra data-
verktgylinjen. eller fremheve en detalj. maskinen.

'-,Fil Rediger Visning

Gipsvegger for begynnere

Sett inn Format Lysbllde Organiser Verktﬁy Tillegg Hijelp Srstr‘egrg'é.rt for6da

K ' E q N R Bakgruun,., Oppsett~ Tema® Ovargang...
[ J

4

3 RO T A S R SO A S R
Gipsvetprer for :
@ begynnere : :
o : ;
: .g E |
2 | orheredels
Farbeareddesr Lid .
@ L Wedagd oy B 5 :.
e T -
5 : :
3 & . i
o Macarialer 1. Planlegging
e - oga
= 2. Oppmaling
B Py w :
3. Lovens krav
4 = o :
o p—— 4. Vatrom
- L=
iEE 5. Budsjett :
Tekstfelt Oppsett
Med tekstverktayet kan du lage tekstene presentasjonen bestar av. Under Layout finner du forskjellige ferdiglagde
Du kan formatere teksten ved & klikke pa en tekstboks. Teksten i maler som hjelper deg med & sette opp tekst
en presentasjon bar vare stor, kort og lettlest. Du bgr unnga lange og bilder. Det er en enkel og rask Igsning for
setninger eller hele avsnitt, og i stedet holde deg il stikkord og a sette opp sidene dine, og resultatet blir
viktige poenger som kan forsterke budskapet du vil formidle. ganske profesjonelt 4 se pa.




Temaer

Med temaer kan du raskt

gjere presentasjonen fin & se
pa. Nar du velger et tema,
benytter Google Presentasjoner
en rekke farger og tegnsett
som passer godt sammen.

ger siden av anonym

Sett inn
flere sider i
presentasjonen

Du kan lage s mange sider

du vil i presentasjonen. En
tommelfingerregel er & vise cirka
en side per minutt. Da blir det
verken kjedelig eller overflatisk.

TIPS

Disse snarveiene gir enda
mer glede av funksjonene i
Google Presentasjoner.

Sett inn en ny side
i presentasjonen

(Co Jfa

Ga til
forrige side
Ga til

& neste side

Vis

‘ Ctrl [+]F5 presentasjon

Stopp
visning

< c

Sy Komputerforalle B8 YouTube mm FMMno-—

B https//docs.google.com /pres

Gipsvegger for begynnere
Fil Rediger Wisning Settinn Format L

B - Q- k @HA-Q

1 1

o

m

XK Klipp ut
0 Kopier
1 Liminn
[%a Liminn uten formataring

Slett

Bytt bakgrunn..,

El Eruk utforming (L)

Endre tema...

1 Pa venstre side av Google
Presentasjoner klikker du pa
det lille plusstegnet E for & sette inn
en ny side. Den folger automatisk
etter de foregaende sidene.

2 Vil du bruke en bestemt
layout pa den nye siden,
heyreklikker du péa siden H, klikker
pa Bruk utforming H og velger

den layouten du ensker.

Gipsvegger for begynnere
Fil Rediger Wisning Settinn Format Ly

+ v e~ E &~ kK @HA-Q

1 i K Klipp ut
emsramn (0 Kopier B
.*'. [l Liminn
) [*s Liminnuten formatering

Slett

MNytt lysbilde

Lag kopi av lysbildet

e L un e LN -+ R
A Gipevegyer S 3 Klipput

s—mememem O Kopier

,‘. [ Lirm inn

a [ Lirm inn uten formatering
slett H
Nyt lys bilde
3 Gipsvegyer fn Lag kopi av lysbildet
beyynnere
st

Hoppover lyshildet

Bytt bakgrunn...

3 | stedet for & starte forfra hver
gang, kan du kopiere enkeltsider
i presentasjonen. Hayreklikk p& siden
og velg Kopier A. Hoyreklikk under
siden, og klikk pa Sett inn.

Hvis du vil slette en

side i presentasjonen,
hoyreklikker du pa siden du
vil slette og klikker pa
Slett B.
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Sett inn bilde

eller graf

Du kan gjore presentasjonen mer

interessant ved & bruke bilder
og grafer. Det er lett & sette dem
inn, og her ser du hvordan.

ing Settinn Format Lyshbilde Organiser Verktsy
.
Q- K M- 0 N - K& Bakgrunn..
Bl 4 Lastopp fra datamaskinen

Q, Sok pa nettet

A Disk i
4+ Foto
co Vianettadresse

B Kamera

Klikk pa bildeikonet H

nar du har apnet siden
der du vil sette inn et bilde.
Velg Last opp fra data-
maskin H.

Slik gjar du

1 Teyn en strek der skruene skal festes
2. Eorste lag gips skaus fast
3. Tamail til det neste laget
4. Skruer langs skjoter T 1
5 Tilskjering av plater
shutterstock 1000284701 El
1099384701 v| éBiIdeﬁIer -
Velg bildet B Du justerer bildet ved a dra i de

pé& maskinen, og
klikk pa Apne HA.

bla punktene i hjgrnene H. Det er
lett & endre plasseringen av bildet ved
& klikke p& det, holde museknappen
nede og flytte bildet med musen.

i beg\,a]ere Filer E§ Foreningstall 2005
isning  Seftinn  Format Lysbilde Organiser Verktéy Tillegg 11}
P & M Bide - = = o 1| e

B Medlemmer ift. Ar

W Video = — e 2300

— L ]
Q) Form s E oy
Tabell » E -
m} Giagram 3 B stelpe L I 1 I

P . 2 Blad Oversattel -
- 1 Diagram M Seyle As

A Word Art ~ Linje T

%, Linje > Py 4 el
; : 9 2akias i S=EE=IE G Medlemmer ift. Ar M
i s pesialtegn 10°

: ; Bz roneanean W Tilbake Avbryt Imporit
& Animasjon - T

For a sette inn en graf du har

lagd i regnearket Google Regne-
ark, klikker du pa Sett inn @ og velger
punktet Diagram H, for du klikker pa
Fra Regneark... H.

Na velger du regne-

arket der den gnskede
grafen befinner seg H.
Klikk pa Velg i@.

Klikk p& diagrammet @,

og velg Importer .
N& settes diagrammet inn i
presentasjonen, og du kan
flytte det og endre starrelsen.



Slik gir du liv til
presentasjonen

Du kan animere tekster i Google Presentasjoner,
slik at de vises punkt for punkt. Det gir et
profesjonelt uttrykk og bidrar til & skape liv,
sammenheng og oversikt i presentasjonen.

TIPS

Sett inn en video
presentasjonen

Det er ofte bedre & vise en tek-
nikk eller et fenomen ved hjelp
av video, enn a forklare det med
ord. For & sette inn en video klik-
ker du pa ”Sett inn” gverst og
deretter pa ”Video...”. Na kan du
soke etter videoer pa YouTube i
sokefeltet. Marker en video og
klikk pa ”Velg” for & sette den
inn i din presentasjonen.

—— . .
.I RekkeTalge z LT Toninn {Ved kliki ®
1. Ett/lag eller to Rotér . o H
oninn
2. Profiler { Midtstill pa siden >
2. Skouer Dukkopp
4. l’latetylckelse ROBIFIERAL il Forsvinn
o eud | :
5. St e e Link... Clri+k ERRIT
6. Verktoy
Start nummereringen pa nytt.., il
Bl Flyinn fravenstre
Rask
lb R Fly inn fra heyre
Alternativer for formatering.. iy iy

1 Her har vi seks punkter i en oversikt
pa én side. Vi vil gjerne vise ett
punkt om gangen nar vi klikker med
musen. Hoyreklikk pa tekstboksen,

og klikk pa4 Animer H.

2 | den gverste menyen
kan du velge hvordan

teksten skal komme frem,
for eksempel Ton inn B

eller Fly inn fra venstre H.

T E Toninn (Ved Kliki}
Toninn

Yed klikk

B ved klikk
Etter forrige
Med forrige

dium

Velg et objekt du vl
+ _animara

Ragk

» Lyshilde: Dpplasning

= b Toninn (Ved klikk}

Wler

LT Toninn {ved kliki

Toninn

Ved klikk

- y‘_ % Avsnitt for avenitt
o P

3 Hvis du velger Ved
klikk B i den neste
menyen, kommer teksten inn
nar du klikker med musen i
presentasjonen.

Sett hake ved Avsnitt
for avsnitt BH. Dermed
vises ett og ett punkt, fremfor
at hele tekstboksen vises
pa én gang.
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Google-skolen
—del 4

I denne serien presenterer vi
de beste Google-verktayene.
‘Denne gangen lzerer du alt om
a lagre filer pa Google Disk.

-

> Google Regnedrk
E Regneark

Disk

Nettlagring

Qoogle Dokumenter
Tekstbehandling

Google Presentdsjoner

Presentasjoner

B Gnudil

Epost

| Gooqle Kglender
oY 7009 qd

Kalender

ﬂ_ qoogle Fokos
d Bildelagring og -behandling

R e
Komputetforatle gy YouTube wa £y T 2.
L Disk @ =
‘. Ny Min disk -
vlel Mk | ™
* [0 Outamasking e
. Oeftmed mey
Q i
V7 Stiememsrc
m Papirkury

Med Google Disk far du pa genialt vis tilgang
til filene pa bade pc, telefon og nettbrett.

B sudsien i3l

—
My o]
T Do ¥ s © a1, B BRE &
208
=
| - S ia .
Proassnm
Gipsvegger fo

he

B oenentiorssing tenl Mapper

B Bic

B Gene

Qoosle qus

Kart og navigasjon

F\ qoosle Sikes
| |

B Hjemmeside

.- Google Assistent
. Digital assistent

De forste delene av
Google-skolen finner du pa:

[l www.komputer.no/google-skolen

Slik kommer
du i gang med
Google Disk

Her viser vi hvordan du
kobler til og setter opp
Google Disk og laster opp
din forste fil.

& Disk Q

a Min dig
Fow
Rask tilg
b [B]  Mindisk
Mappe
b E E pp

= Filopplasting B
® [ Mappeopplasting

G4 til adressen under, klikk
pa Ny H og Filopplasting B
for & laste opp en eller flere filer.

[ ] www.google.com/disk




Min disk Q =

10_4.mpd

B Dokument

BB Programmer

B3 Budsjet 19.xisx %

Gipsvegger for
begynnere

Alltid tilgang
til alle filene

Med Google Disk slipper du a oppleve
at du mangler et dokument eller en viktig

fil nar du trenger den mest.

Journalist
Niklas Ernst

Er du blant dem som sender epost med
filvedlegg til deg selv? Eller har du en
minnepinne pd ngkkelringen, slik at du
kan overfgre filer fra én pc til en annen?
I sG fall bgr du prgve Google Disk. Med
den kan du oppbevare filene pd nettet,
slik at du alltid har tilgang til dem uan-
sett hvor i verden du befinner deg. Det
kan veere bade videoer, bilder, PDF-fi-
ler, EXE-filer, mapper eller hva som
helst som du vil ha tilgang til ndr som

helst og hvor som helst. Med Google
Disk far du 15 GB gratis og kan kjgpe
mer hvis du {&r behov for det. En smart
funksjon i Google Disk gjgr at du kan
velge d la visse mapper pd maskinen
synkronisere seg automatisk med
Google Disk. Dermed har du alltid en
sikkerhetskopi av de viktigste mappe-
ne, med kvitteringer, dokumenter, bud-
sjetter eller installasjonsfiler til favo-
rittprogrammene.

I denne artikkelen viser vi hvordan
du bruker Google Disk pd en vanlig pc.
Vi viser ogsd hvordan du bruker verk-
tgyet pd mobiltelefonen.

BrawveBrowserSetup

s erSetup v |

1 Alle filer

A tpne

©

Forhandsvisning

>

Apne med

+

S

filder
Del
Hent link som kan deles

[rackWView
5

rﬁ‘Df

Flytt til
7 Leggtili Stjernemerket
2

Endre navn

Min disk X
Bilder

Dokurment

F F R T

Musik

Programmer

B Trackview

B TrackView

Ea b

Marker filen du vil laste

opp B, og klikk pa
Apne B. Det er ingenting i
veien for & markere flere filer
pa én gang.

Foto: Shutterstock

Na ligger filen pa Google Disk og
er tilgjengelig uansett hvilken en-
het du bruker til & logge inn. Vil du flyt-

te filen til en mappe, hayreklikker du pa

den og klikker pa Flytt til B.

Velg en mappe B, og klikk

pa Flytt H. Vil du lage en ny
mappe, klikker du pé ikonet nederst H.
Deretter gir du mappen et navn, setter
en hake og velger Flytt hit.
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Send filer til
Google Disk

automatisk

Du kan synkronisere Google Disk med
enkeltmapper pa maskinen. Da har du alltid
tilgang til for eksempel dokumenter eller bilder
pa hjemmemaskinen, uansett hvor du er.

. @ @

Innstillinger
Last ned Sikkerhetskopiering ag synkronisering for Windows

Hurtigtaster

ik B rrogrammer

o Backup and Sync

Sikkerhetskopier filer fra datamaskinen din, karnerast
ditt eller 50-kortene dine for trygg lagnng 1 nettslyen.
Finn filene dine pa en hwllien sorm helst enher eller
datarmaskin ved fHjelp av Google sk, og se bildene dine

| Google Foto.

3
Finn ut mer

Last ned

Fil Hiem Del

» =
Fest til Kopier  Lim .
Hurtigtilgang inf ﬂ
Utklippstavle

€ - =

Wisning

Flytt il X s

Kapler til G
Qrganiser

» Denne PCen » Medlastinger »

A

f@ OneDrive
4
-

s

I penne PCen
P 3D-ohjekter

&=/ Bilder ;

B installbackupand
=| Dokumenter sync

B bkl

1 Ga til adressen under og klikk pa
tannhjulet | i hayre hjorne. Klikk

pa Last ned Sikkerhetskopiering
og synkronisering for Windows H.

[ ] www.google.com/disk

All of your files at your finger

Backup and Sync safely steres content from your co
in Google Drive

2 Under Privat klikker du
pa den store bla knappen
med teksten Last ned H. Klikk
pa Godta og last ned.

Dobbeltklikk pa

filen @ nar nedlas-
tingen er fullfort. Dermed
starter installeringen av
programmet.

En konto, for alt fra Google.

é yffer. holm.1970@gmail.com ¢

Finn kontoen min

Choose felders from your
computer to continuously back y
1o Google Drive

Find them in the "Computers” tab at
drive.geocgle.com

8
GOTIT

Learn rnore

S4a snart programmet
er installert, &pnes et nytt
vindu. Klikk pa Get started H.

Skriv Gmail-adressen

din B, og klikk pa
Neste H. Oppgi passord i
neste vindu, og klikk pa
Logg inn.

Klikk pa Got it B for &
velge hvilke mapper
pa datamaskinen du heretter
vil synkronisere med
Google Disk.



My Laptop [

Choose folders to continuously back up to Google Drive

B Cesktop 375 ME B
1“8 Documents 1068 [T
&= Pictures 16 ME @

CHOOSEFOLDER Backing u

Learn more about photo and video uploads

& Nediastinger  # [ Kuitteringer 2018
E Dokumenter + lKvitteringerEU‘IQ
] Lydbaker + husikk
= Bilder ¢ R
&5 Google Drive + R
) Programmer

I Christaffer + lRegnskap 016

D Hiskip " lRegnskap My
Programmer B Regniskap 2018

Tekstbehandling mRegnskap 2010 (@

Videoer &V Teksthehandling

Mappe: | Regnskap 2019

12,
Welg rappe Aubrgt

Du kan farst og fremst velge

om mappene Skrivebord H,
Dokumenter [ og Bilder @ skal
synkroniseres, ved a sette eller

Vil du legge til en annen

mappe fra maskinen, klikker
du pa Velg mappe &. Marker
mappen & du vil legge til, og

fijerne en hake. klikk p& Velg mappe @.

Photo and video upload size Learn more

ne}
i@) High quality (free unlimited storage) size
Greatvisual quality at reduced file size aft)
O Original quality (12,3 GB storage left} your quaota
Full resolution that eounts against your quota
Google Photos 4 Leam more
gle Photos

(which items from Google Drive are shown in Google

[[] upload photos and videos to Google Photos

Check your Photos settings ta see which items from
Photos

Blotecnel cotting

Velg Hoy kvalitet (gratis 10 Klikk pa Next &
og ubegrenset lagring) E. nederst i program-
Da vil ikke bilder og videoer du vinduet — og klikk pa OK
laster opp, gé& pa bekostning av i det neste vinduet.
de 15 GB du har til radighet.

Google Drive & Leam more

o Signin
o My Laptop
o gle Drive

% Sync My Crive to this computer

Folder location: ChUsers\MorentGooale Drive

(® sync everything in My Drive (7 MEB)}

[E) sync only these folders...

BACK

§ Na kan du ogsa velge & synkronisere mapper fra Google Disk til
datamaskinen. | sé fall setter du hake ved Synkroniser Min Disk
til denne datamaskinen @ - s& synkroniseres alle mapper fra Google
Disk. Vil du synkronisere enkeltmapper, velger du i stedet Synkroniser
kun disse mappene... E. Klikk pa Start & for & starte synkroniseringen.

TIPS

Se hva som tar plass

Hos Google far du 15 GB som
du kan bruke pa Google Disk,

Google Foto og Gmail. Det er
lett & se hvor stor plass filene
tar og hvor mye som fortsatt

er ledig. Klikk pa ”Oppgrader
lagringsplass” til venstre nar du
er logget inn i Google Disk. Der
er det ogsa mulig & kjope mer
plass hvis behovet melder seg.

Google One

Status for lagringsplass

2,69 GB av 15 GB (17 %) er brukt

L]
@ GoogleDisk 2,29 GB
® oGmail 0,4 GB

Google Fote 0GB

Hvor mange filer du
har plass til i Google

Disk, kommer an pa
hvor mange bilder og
hvor mye epost du har.
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TIPS
Full oversikt
over mappene

Det kan vzere vanskelig a finne
frem til den riktige blant mange
mapper. | sé fall kan du bruke

forskjellige farger pad mappene,

E k It > d I slik at det er lettere & f4 oversikt.
n e a e e Hoyreklikk pa en mappe, velg

”Endre farge” og velg en farge

filer med andre

Med Google Disk kan du raskt dele filer eller
mapper med andre - selv om ikke mottakeren
bruker Google Disk eller har en Google-konto.
Her ser du hvordan.

Mindisk > Programmer -
o Folk
B .
Filer & Fredik Lind % Lega til flere falk
b @ Min disk @ Forhéndsvisning
A, 2 Legg til en metknad
» [0 Datamaskiner €* Apnemed
2 Deltmed meg ® 2t Del A
" o — 2 Hent link som kan deles
® Mylige o — Send
(5]  Fhtttil

Y Stieremerket

<7 Leggtili Stiernemerket ﬁ
Aubryt
M  Papirkurv

Z~  Endrenavn

Velg den filen eller mappen Na apnes et nytt vindu. Oppgi
i Google Disk som du gnsker epostadressen til den du vil
a dele, og heyreklikk pa den. Klikk dele filen med H, og klikk pa Send
pé Del @. H. Du kan legge til flere pa én gang,

hvis du vil dele med mange.

Ingen forhandsvisning er tilgjengelig

g HKobletlflera appar..

christofferholm.1970@gmail.com har delt fg

B BraveBrowserSetup.exe

“ Prav &nav appens under for & pne eller res

Foreslatte apper fra tredjeparter
Google Cisk: Fa tilgang til alle filene dine fra alle enheter. @ Cloud Driveto Mail

Google LLG, 1600 Amphitheatre Parkway, Mountain View, CA|
@& Exif Meta Viewsr for Orive

Dermed far mottake- N& kan mottakeren laste ned filen

ren en epost. Den ved & klikke pa Last ned H. Det er
skal vedkommende &pne ikke nedvendig for mottakeren & ha en
ved & klikke p°é knappen Google-konto eller bruke Google Disk for

med teksten Apne H. 4 laste ned filen.



Filtilgang
fra mobilen

B MG o0y 1ipg

Med en app pa telefonen har du alltid
filene tilgjengelig selv om du ikke
befinner deg i naerheten av en pc.

M ve o
O14ipg = IMG_0015 g
= Mindisk Q =
Rask tilgang
Gipsvegg
begynn
] E 'MG—DU'ﬁng :
K i &.‘ = i
BraveBrowserSetup.exe Gipsvegger for beq E
Du har endret filen | dag Redigert av deg den
. Mapper Navn T
1 P& Android-telefoner er Google 2 Du har tilgang til alle filene dine 3 For & laste
Disk H installert allerede. Har i appen. Mappene ligger gverst, ned for eksempel
du en iPhone, mé& du forst sake etter og blar du nedover, finner du alle et bilde, trykker du
Google Disk i App Store og laste filene dine. Trykk pa en mappe for pa de tre prikkene B
ned appen til telefonen. a dpne den. nederst i bildet.

2 odm mn 0+ = & 11:35

() Linkdeling

a
7] Kopiérlinken .}( De I >

9 Tilgjengelig uten nett

& Tonpemd Personer
- » v
S Christoffer Holm =& V4
%  LastnedE
N& kan du laste ned bildet Oppgi mottakerens
til telefonen ved & trykke pa epostadresse H, og
Last ned H. Her velger vi  dele klikk pa send-ikonet averst
bildet med en annen ved & trykke @. Na far mottakeren
péa Del @. tilgang til bildet.
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Google-skolen
—del 5

I Google-skolen presenterer vi
Googles beste verktoy. Denne
‘gangen laerer du & utnytte

QOOSIG Dokumenter
Tekstbehandling

enial epost

Regneark

Google Presentdsjoner

Presentasjoner

. Ny melding
C1009|€ Disk For & skrive en ny
Nettlagring epost klikker du pé M Innboks - morenwendel63@gn X +
"Skriv”. Deretter :
apnes et nytt epost- < C O & https//mailgoogle.com/mail/i
vindu til venstre i ' ! Apper W Bookmarks M4 Der Mann ohne Eig E Download the Tech
vinduet. "
E M Gma” Q Sok i e-post
- - ..Sk i o~ &
riv ny —
QOOS'Q KqIEY\dEZY Tapatalk
Oversikt
Kalender o .
P& venstre side ser L] Innboks
. Tapatalk
du en oversikt over |, .4°
forskjellige funk- W Stiememerkst .
CWOOSIE FOEO sjoner. Her kan du 0  Utsatt ek
Bildelagring og blant annet se sendt s Tapatalk
-behandling epost, utkast og L 2
slettede meldinger. .  Sendt HostGaton
QOOS'Q qus B utkast 5
Kart og navigering :. Morten + —
Tapatalk
600918 Sikes Flickr Mail
Hjemmeside Innboks g g
All mottattepost | | leeeeett Tapatalk
ligger midtivinduet. | | | L..eeessttt
) Klikk p& en melding  [**°1" Tapatalk
CWOOS'Q Assiskent for & pne den. Ingen nylige nettpratokter
Digital assistent Start en ny Tapatalk
no-reply
Les de forste delene av s @
Google-skolen pa: == Elickr Mail

[l www.komputer.no/google-skolen




Gmuail gjgr det imponerende enkelt & sende,
motta og ha oversikt over eposten. Her viser
vi hvordan du bruker tjenesten effektivt.

Journalist
Niklas Ernst

Hvor mange eposter sender og mottar
du en vanlig hverdag? Sikkert flere
enn du er klar over. Derfor er det ogsa
avgjgrende at du bruker et robust og
gjennomarbeidet epostprogram som

gjor det lett & holde kontakten med
familie, venner og alle andre. Et godt
epostprogram skal ogsd inneholde en
effektiv og intuitiv sgkefunksjon som
gjor det enkelt & finne gamle meldin-
ger med for eksempel bilder eller kvit-
teringer du ikke vil miste.

Sist, men ikke minst md et epost-
program vaere sikkert. Virus og annet

herk kommer ofte via innboksen i
epostprogrammet. Derfor md det ogsa
gi effektiv beskyttelse mot truslene p&
nettet. Gmail fra Google far hgye ka-
rakterer pd alle punkter, samtidig som
det er et av verdens suverent beste
epostprogrammer. Alt du behgver &
gjere for & komme i gang med Gmail,
er G skatfe deg en Google-konto, hvis
du ikke har en fra fgr. [ s¢ fall kan du
besgke denne nettadressen for & se
hvordan du oppretter konto:

www.komputer.no/google-konto

Innstillinger

WS Waest System | Starc

laCIHmiNrmiMnlGDnNdiKpxRhZgNXGpeXwiFMuf

° White Album | Das

BLADPLAN 2018 -

ZrGMxsvLclduril Xx

m Store norske leksikon

R1250GS Enging ticking - Took my 1250 in for its first service, a little late at 950mi

Beta Parts - This reg Fredagspils
ri m r.
[Flickr] New items fi e i s
Fredagspils
Beta Parts - This re
Hei Marius,

Your Monthly Host@
Beta Parts - This red

Vh
Morten|

Beta Parts - This re
[Flickr] New items f
Beta Parts - This re
Earn Rewards and S

UTBDR North to Soy

HostGator - Paymer

[Elickrl New items fi

A

jeg blir dessverre litt forsinket fra jobb pa fredag, cirka en time, men jeg haper det
gar greit for deg. Vi ses!

o0 aBD

* aeRnvovE ©

Du apner innstillin-
gene i Gmail ved &
klikke pé tannhju-
let i gverste hayre
» hjerne. Her kan du
blant annet legge
til en epostsignatur
eller blokkere visse
avsendere.

- u] X

et

....

Meldingsvindu
Nér du skal skrive en
ny melding, apnes
dette vinduet til hgyre
.+! paskjermen. Her leg-
o’ ger du til mottakere,
Lo skriver og formaterer
tekst og legger ved
eventuelle filer.

Gmail ble lansert

i 2004. Siden har
tjenesten bare blitt
mer 0g mer populaer
og har i dag over 1,5
milliarder aktive
brukere.

]
v

Foto: Shutterstock
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Slik sender

du en epost

= M Gmail

Den viktigste funksjonen i Gmail er sending
og mottak av epost. Her viser vi hvordan du
sender en melding med en vedlagt fil.

= M Gmail Q  sq

a
l— Skriv ny
L] Pri

Innboks 202
Stjernemerket
Utsatt

Sendt

PVexQO

[Gmaill/ Sendt e-post

1-50av 300
*  Skriv ny e-post
H 7| ChristofferHolm % H
er Man
Emne
N083.k
: spring
e Goog
Neonst

1-50:av 300

" Helgetur

Christoffer Halm
Man

Helgetur 4]
B3R

Hej Christoffer B

pring
& har jeq satt opp en forelspig liste over det

G
. iMarten

snst

Ga til adressen under for a apne
Gmail. Logg inn pa Google-
kontoen, og klikk pa Skriv ny H.

Et nytt vindu &pnes. Ved

Til skriver du adressen B
til mottakeren. Skriver du feil
adresse, kan du slette den ved &

Under Emne A skriver du kort

hva meldingen handler om. Det
gir bedre oversikt for bdde deg og
mottakeren. Deretter skriver du selve

[ | www.gmail.com  klikke p& krysset ved siden av H. innholdet i meldingen B.
ILLLES = Ti[a hiar Jeq satt opp en farelspig NISte ower det Wi ma
& har jeq satt opp en forelspig liste over det vi m3 “
— fMarten|
i Marten m= |
nst :
Forelgpig liste
h-
it
daligte 2019.docx (12 kB)
el v
a jinavn: | Forelpi liste 2019 w| Al fiter 8
- B2t ~con 7. B 28

For & legge ved en fil, for

eksempel et bilde eller et
dokument, klikker du pé ikonet
formet som en binders B
nederst i vinduet.

N& apnes et utforskervin-

du der du ferst markerer
filen du vil sende, for du klikker
pa Apne H. Dermed er filen
lagt ved.

Til slutt er det bare & sende

meldingen. Klikk pa knappen
Send H nederst vinduet. Om fa
sekunder er meldingen fremme
hos mottakeren.



Slik svarer
du pa en epost

Her viser vi hvordan du svarer pa en epost.
Vi viser ogsa hvordan du videresender
en melding til en annen enn avsenderen.

TIPS

Det er enkelt a slette en
epost. Hoyreklikk pa meldin-
gen i innboksen. | menyen

som vises, klikker du ganske
enkelt pa ”Slett”.

Airbnb
Svar alle

Podio Siar

YouTube Videresend

mig Arkiver

Slet

ao- ¢

L] Primeer

OliverNoppenaug E
Spotify
Google
Spotify

F-Secure

Soy

Seriekl
kr 9,00
Siikerh
kr 9,00

Getting

€« B 0§ & ©

Serieklubb hnboks x

til Christoffer holm. 1970 =

34 du den siste delen av Game of Thrones?

Wennlig hilsen,
Oliver

& Svar » Viderssend

B

@ Oliver Noppenaug <olivernoppenaug@amail.coms

1 avang > Em- b o |

& @B
12:58 (for 0 minuttersiden) ¥ s o
+

Klikk forst pa

Deretter klikker

den meldingen du pa det
H i innboksen du vil pilformede ikonet B
svare pa. til hoyre.
Ve.nn"g Hilaey Vet T h ®» - miklophp@gmall.com
Oliver
& Svar i har serieklubb hver mandag, Vil du vazre med? E

IMei, ikke ennd, s& du mé ikke rape noe.

a &~ Oliver Noppenaug (alivernoppenaug@gmail.eo

®» videresend @
Apne chat med
Filtrer e-poster som denne
Skriv ut
Legg til Oliver Noppenaug i kontaktlisten
Slett denne e-posten
Blokkér =Oliver Noppenaugs

Rapporter seppelpost

Rapportér nettfisking

—ememe- Popwarded messae —-----

Fra: Oliver Noppenauy <glivernoppenaug@gmail.com
Date: tor 6. jun. 2019 kl. 12:58
Subject: Serieklubb

To: <Chtistofferholm. 197 0@ gmail. com:

54a du den siste delen av Game of Thrones?

Yennlig hilsen,
Oliver

Dermed apnes et

vindu der du skriver
svaret ditt B. Klikk p&
Send @A. N3 har du svart
pa meldingen.

Vil du videresende

meldingen til en
annen, klikker du i stedet
pa de tre prikkene H og
velger Videresend .

Oppgi mottakerens epost-
adresse H og skriv eventuelt

en beskjed H. Klikk pa Send B
for & sende meldingen.



2 @ J
West System | Starc... ° White Album | Das... BLADPLAN 2018 -... m Store norske leksikon
] |
El I
viktige © ks :
oversikten | .
[C] Notes
& Svar
De smarte etikettene i Gmail gjor ] Personal
. =~ Svaralle
det mulig & holde orden pa alle B Reodiin
meldingene. Her ser du hvordan ® Videresend
du far god orden i innboksen. O sws
0] Travel B Arkiver
- [ work W Slett i.
| - S I
@ B Fhttifane ’ [ sosialt B2 Merk som ulest :
P "1 Onpdaterinaer © Utsett
{i
. Svarale Opprettny H E3 Flytt til "
i i ; k.
B Videresend Administrer etiketter B Sett pé etikett B .
8 Arkiver Your Monthly HostGator Newslette %) Ignorer ..
A W Sett Beta Parts - This rear wheel Is off { :
Finn e-poster fra Morten Wendel
K Merk som ulest
o iEE Beta Parts - This rear wheel is off i o
4 e [ Apnei et nytt vindu
1 Hoyreklikk pa en 2 | menyen klikker
melding M, for du pa Sett pa
eksempel en ordre- etikett B og klikker pa
bekreftelse p& noe du Opprett ny H.
har kjgpt pa nettet.
- T E
B [Gmail/3endt epost iy SRR fredrik_lind. 1970/ amail.cem himtade ding
a Ftikettfarge K » :
B [Gmailssent Mail *d Etikettbarge 704
» Amed | etikettlisten o000
roel
—_— 00060
y etikett B Kvitteringer v Vs @ala @@ =
A RS » [Notes Wis dersom det er uleste elementer e a Jeil 5 .a
‘Kvmermger n |
[ Legg etlkett under: [ Siqul Legg il egendefinert farge Wel
| Fjern farge
v M I meldingslisten = i@
Avbryt Opprett aChristuﬁer- Vi (ikkenoeemne)
& Simon Karlin Skul M Fejliziphiopng
& & nvitasion sendt
| @ Frov L Endre © (ikke noe emne)
Gi etiketten et navn, for eksempel Til venstre ser du alle etikettene du har opprettet. Klikk pa
Kvitteringer B - og klikk pa navnet til en av dem for & se alle meldinger du har merket med
Opprett H. Heretter kan du velge en etikett. Vil du endre navn eller farge pa en etikett, klikker du pé de

Kvitteringer-etiketten nar du klikker tre prikkene @ ved etiketten. Klikk pa Etikettfarge H for & endre
pa Legg til etikett. fargen, eller klikk pa Endre H for & endre navn pa etiketten.



TIPS

Bedre sgk

@verst i Gmail kan du sgke i all
Lag re en epost. Pa adressen under viser
vi blant annet hvordan du soker
- pa epost fra en bestemt perio-
ved Iagt fl I IOka It de eller pa meldinger der det er
lagt ved en bestemt filtype.
Ofte er det praktisk & kunne laste ned de

filene du mottar via epost, som dokumenter eller [ | www.komputer.no/gmail-sek
bilder. Her ser du hvordan det gjores.

O Pemaet ee Sosialt BRGNS ® Reklan
-
203 i e
nerket Oliver Noppenaug F Bilder fra dapen - Kjezre Christoffer Mange takk for|
M sohannejpg P IMGLo083jpg | M1
Spotify kr 9,00 for Premium i 3 maneder: spring sveralle d
Sendt epost
- Google Sdkerhetsvarning fér ditt linkade Google-kento-
Sent Mail
Spotify kr 9,00 for Premium i 3 maneder. Nonstep musik s
ger F-Secure Getting started — Banking Protection - Get started
meg Testmelding i Microseft Outlack- Detteer en epog 4 Svar ®» Videresend
| innboksen i Gmail ser du et filikon H ved Bla helt ned i meldingen, og
meldinger som inneholder vedlegg. Ikonet hold pekeren over filen du vil
viser ogsa hva slags filtype det er snakk om — lagre. Klikk pa Last ned H.

i dette tilfellet bilder. Klikk pa meldingen med
den eller de vedlagte filene H.

SNAMg AMSEm,
B Kyitteringer Karin og Pedro
B nhotes
3vedlegg
aChristoﬁer + > 3 Sl & IMG.0083pg
- 234 KB
™ Simon Karlin
& & nvitazjon senct
Fredrik Lind
Fiane Ty
[ ] ” *
Lagttil | Min disk Sortér %
B |MB_0083jpg ~

» Videresend

Dermed lastes filen Vil du heller lagre filen pa Google

ned til maskinen. Disk, klikker du pa Lagt til i Min
Klikk pa filen & for & disk H i trinn 2 i denne guiden. Klikk
apne den. pa Sortér @A for & lagre filen i en

bestemt mappe.



Google-skolen
—del 6

I denne serien presenterer vi
de beste Google-verktayene.
Denne gangen lzerer du alt om
Google Kalender.

qoogle Dokumenter
Tekstbehandling

Qooale Resnequ

Regneark

e

Google Presentdsjoner

Presentasjoner

=
7.\
-

Google Disk
Nettlagring

Gmdil
Epost

qleﬂder"‘*«,

quo_c]le Fokos
Bildelagring og -behandling

qoosle qus

Kart og navigasjon

Qoogle Sikes

Hjemmeside

Qoosle Assiskent

Digital assistent

De forste delene av
Google-skolen finner du pa:

B www.komputer.no/google-skolen

Hold orden pa
det som skjer

 livet ditt Lo,

Minikalender

Du kan navigere
mellom ulike datoer
pa venstre side av
Google Kalender. Ved
a dra med musen
over en rekke med
datoer, kan du fa vist
de valgte datoene

i hovedvinduet.

Mine kalendere

P& venstre side ser
du alle kalenderne
dine. Du kan ha for
eksempel en pri-
vatkalender, en til
foreningen og en fel-
les familiekalender,
slik at det er lett &
planlegge forskijellige
aktiviteter.

Kalenderen

| hovedvinduet ser
du kalenderen din —
eller kalenderne, hvis
du har flere. Det er
ogsa her du legger
inn nye hendelser.

Kalender | dag

oy
August 2019 A

Mine kalenders -~
Morten Wendel
O edinorial leveringer/fiister
[: editorial no
Forfal)
Fedselsdager
B Huskeliste
Paminnelser
Q Treningskalender

Andre kalendere + -

Hafligdager | Norge

@ hitps:/calendar google.com

¢ ¥  Jul-aug2019 ke

29 30
I CTrrr




Det er ikke lett & ha full oversikt over alt som skal skje,

og det blir ikke lettere nar planene skal tilpasses resten
av familien. Google Kalender hjelper deg.

Journalist
Niklas Ernst

)

Med Google Kalender fdr du full kont-
roll over alle avtaler og hendelser, og
du blir minnet pa alle fgdselsdager
og andre merkedager. Som om ikke
det var smart nok, er det ogsd lett &

dele kalendere med andre. Det gjgr
det for eksempel mulig & ha en felles
familiekalender der alle idr oversikt
over hvilke planer de andre har, og
ndr det for eksempel er mulig & {4 til
noe sammen. Det kan ogsd brukes til
foreningsarbeid, der du for eksempel
kan invitere mange personer i forbin-
delse med et arrangement. Deretter

kan hver og en bekrefte eller melde
avbud i den samme kalenderen, slik
at det hele blir lettere G planlegge.

Du md ha en Google-konto for & bru-
ke Google Kalender. Har du ikke det,
kan du & hjelp til G opprette en p&
adressen under:

B www.komputer.no/google-konto

31 1

Uke = Hi
o Visning
L CTee., @ Du kan velge for-
“4 “**t-.. skiellige méter & vise
% /] kalenderen pa. De

vanligste er dag, uke
eller méned. Velger

Husk & haniie 1§ grilllesten
1700-1800

Foto: Shutterstock.

du "Dag”, kan du
se én dag om gan-
gen. Ukekalenderen
. viser avtalene for
hele uken, mens
K manedskalenderen
gir oversikt over den
) aktuelle maneden.

*. Innstillinger

Ved & klikke pa tann-
hjulet far du tilgang
til innstillingene i
Google Kalender.

Legg kalenderen
i lommen

Google Kalender blir
enda smartere nar
du bruker den pa
mobilen. Da har du
nemlig full kontroll
over avtaler og hen-
delser uansett hvor
du er i verden.
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RE.
aud T or F
MAN. s A 2
- 9
7 8
& 16
15
14
18
2 2
21
= ‘2()
Legg til en hendelse - » ¥
g1 2B

i kalenderen =
Det krever bare noen fa klikk a legge til en hendelse i
kalenderen. Her viser vi hvordan du gar frem. Veaer klar
over at vi har valgt ukevisning i menyen overst til hoyre.
L— a Trening med Jan

' B Legg il tittel

1 " B

i Aktivitet Paminnelse  Huskeliste © 20pl2m9 0%0d - 1000 0. jul 2019

® 30.jul, 2019 01:00 - 02:00 30.jul. 20

4

2 Legg til gjester

D

Legg til sted eller konferanse

Legg til beskrivelse

i 9 @ Morten Wendel ~

n = P

3]

@ Morten Wendel =

Flare alternativer Lagre

1 Ga til adressen under for & &pne
Google Kalender. Klikk pa den
aktuelle dagen for hendelsen H.

| | www.google.com/calendar

2 | vinduet som &pnes, be-
gynner du med & legge til
en tittel A helt overst — det er
denne teksten som blir vist i
kalenderoversikten.

Oppgi hvilket tidsrom det er
snakk om. Klikk pa et klokke-
slett B for & endre det.

Trening med Jan

Aktivitet  Phminneise  Huskeliste

@ 50 il 2019 0900 - 10:00 30l 2019

2 w
i1
@ - 3
= k
2 @ MortenWandel =

Husk & handie 1l griffesten

1700~ 1800

| 29 30

o
N

Vil du legge til andre personer i hendelsen, klikker

du pa Legg til gjester B og oppgir epostadressen
til hver enkelt. Vil du legge til en plassering, slik at du for
eksempel lett finner adressen, klikker du pa Legg til
sted eller konferanse H. Klikk p& Lagre A.

Na er hendelsen

opprettet i kalen-
deren H, og du ser den
samme med andre avta-
ler og hendelser.



Endre navn eller
tid for en hendelse

Det er lett & redigere en hendelse hvis du for
eksempel vil endre datoen - eller du kan gi den ny
farge, slik at den er lettere & se i kalenderen.

TIPS

En kalender pa

Skrivebordet

Det er lett & fa tilgang til ka-
lenderen rett fra skrivebordet
pa datamaskinen. Hayreklikk
et tomt sted pa skrivebordet,
og velg ”Ny” fulgt av ”Snarvei”.
Skriv adressen www.google.
com/calendar, og klikk pa
”Neste”. Gi snarveien et navn,
og klikk pa ”Fulifor”.

g med Jan

30 juli - 0900-1000

e far

‘wnidel

X Trening med Jan B

30.jul. 2019 0900 1l 10:00 30, jul. 2019

%’ Hele dagen Gjentas ikke =

Informasjon om aktiviteten Finn et tidspunkt

@ Legg 1l posisjon
[»  Leggtil en konferanse =

0o Varsling = 30 minutter = X

[ Legg til en konferanse =

0 Varsling * 30 minutter = X
Legg til et varsel Fv
ol Morten Wendel =~ @ @
o
"] Opptatt =  Stanck Y B @
0@
= B I (R ) = ' T of
o9
Legg til beskrivelse

Ofte kan det veere behov for &

endre eller redigere en hendelse
som allerede er opprettet. For & gjore
det méa du klikke pa hendelsen H og
velge den lille blyanten H.

2 @verst kan du endre navnet H.
Under dette kan du endre dato @
og tidspunkt H. Varer hendelsen hele
dagen, setter du hake ved Hele
dagen A.

Lenger nede kan du velge &
markere hendelsen med en
ny farge. Klikk pa den fargede
sirkelen H, og velg fargen du
vil bruke.

Flere handlinger =

Gjester

Legg tl gjester

Gjester kan:

[ endre aktiviteten

Klikk pa Lagre H nar du
er ferdig med & redigere
hendelsen.

Du kan ogsa bruke musen til & flytte en

hendelse. Klikk og hold museknappen
nede pa hendelsen du vil flytte, og dra den &
med musen til en annen dato eller et annet
tidspunkt. Na er avtalen flyttet og oppdatert.
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Del en kalender
med familien eller
foreningen

Som vist tidligere kan du legge til personer i enkelt-
hendelser. Du kan ogsa dele hele kalendere med andre,
for eksempel bridgeklubben, familien eller borettslaget
- forutsatt at de ogsa har en Google-konto.

TIPS

Norske helligdager

Du kan fa vist nasjonale hel-
ligdager automatisk i Google
Kalender, slik at du slipper &
legge dem inn manuelt. Bare
sett hake ved "Norske hellig-
dager” i nederste venstre
hjorne av kalenderen.

mningskalender
Bursdoged
e Abonner pa kalenderen —
Benktiveise
Madugerineg Opprett ny kalender H
Se relevante kalendere -
(OMT +02 00) Sentralewropeisk tid - Osle
Fra nettadresse . -
martervwendelt J@grmad com
4
r—
1 Klikk forst pa plusstegnet 2 Na apnes en ny side. Gi kalen-

deren et navn H, og klikk pa
Opprett kalender A. Klikk deretter
pa Konfigurer nederst i vinduet.

under Andre kalendere H,
og klikk pa Opprett ny
kalender H.

Del med utvalgte folk

A Jestamesile x 0

)eqa til e-past eller navn

Tiitatalses

Se alle aktivitetsopplysninger

Avbryt Send

Legg til personer ved a oppgi epostadressen A deres.

Deretter velger du Kan redigere og administrere
deling |, slik at de ogsa kan opprette hendelser i felleska-
lenderen. Klikk pa Send H. Den nye kalenderen legges auto-
matisk til i vedkommendes kalender.

For & legge til personer i
kalenderen klikker du pa
+ Legg til folk H under Del med
bestemte personer.

Karin har bursdag

Aktivitet Paminnelse  Huskeliste

©

31, jul. 2019 0730 — 0830 31.jul 2019

@ e

Bursdager = ﬂ

Flere alternativer Lagre

For & opprette en hendelse i den

nye kalenderen velger du ganske
enkelt den nye kalenderen B nar du
oppretter en ny hendelse, slik vi gjen-
nomgikk pa forrige side.



Ta med
kalenderen
pa mobilen

Med Google Kalender pa mobilen

har du alltid oversikt over hendelser,
avtaler og fodselsdager. Her viser vi

hvordan du bruker den.

Har du en Android-telefon, er

allerede Google Kalender in-
stallert E. Har du en iPhone, méa du
forst laste ned appen Google Kalen-
der fra App Store pa telefonen.

A EREe

august 2019

MAN. TIR. ONS. TOR.

19 20 21 22

26 27 28 29

Slik ser Google Kalender ut nar

du &pner den pa telefonen. For
a endre visningsinnstillinger ma du
trykke pa de tre strekene i overste
venstre hjorne H.

W avpnx,
= august 2019

ONs. TOR.

Om 37 dager

Grete
har bursdag ~ feirrng Tkantinen

Nederst kan du velge mellom

Tidsplan H, Dag @, Uke H eller
Maned @. Progv deg frem til du finner
den visningen som passer deg best.

12:00
Grete har bursdag — feiring i kantinen

+ B D @

Ny aktivitet Maned Jke

e

X

ATRNX 2

Tennis

() Hasle

Ny aktivitet

30¢35 % W 15:29

B\/

Vil du legge til en ny hen-

delse fra telefonen, méa du
trykke pa det store plusstegnet
nederst pa skjermen og der-
etter pa Ny aktivitet.

Nar du har oppgitt de respektive

opplysningene for hendelsen,
trykker du pa haken for & Lagre H. N&
er hendelsen lagret og synlig pa bade
mobil og pc.
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Google-skolen
—del 7

I denne serien presenterer vi
de beste Google-verktayene.
‘Denne gangen lzerer du alt om
Google Foto.

Qoosle Dokumenter
Tekstbehandling

Qoogle Regnequ

Regneark

Google Presentdsjoner

Presentasjoner

Google Disk
Nettlagring

Gmail
Epost

qoogle Kalender

Kalender

_ 6009‘8 Foho

\ Bildelagring og -behandling?

Kart og navigasjon

F\ qoogle- Sikes
m

Hjemmeside

- Google Assiskent
. Digital assistent

De forste delene av
Google-skolen finner du pa:

[l www.komputer.no/google-skolen

Stalkontroll

pa alle
bildene

Med Googles fotoverktgy behgver du aldri mer a
vaere redd for G miste et bilde. Her viser vi hvordan
du bruker det smarte verktgyet Google Foto.

Journalist
Niklas Ernst

Hvor er egentlig alle bildene fra fjor-
drets ferie i Frankrike, eller alle bil-
dene fra hytta? De digitale bildesam-
lingene blir stadig stgrre, og det kan
vaere sveert vanskelig & holde orden
pa alt sammen, som gjerne ligger p&
bdde pc, mobiltelefon og eksterne
harddisker. Da er det godt at Google
Foto finnes. Tjenesten gjgr det nemlig
til en lek @ G full oversikt over alle
bilder og videoer. Det er flere grunner
til at Google Foto er et smart verktgy:
For det fgrste er det lett & organisere
bildene du har liggende pd datama-
skinen i album pd nettet. Dermed har
du alltid tilgang til dem, uansett hvor
du er, og du risikerer aldri & miste
dem, selv om mobil eller datamaskin
blir stjdlet. Dessuten er det en enkel
sak & dele bilder eller album med fa-
milie og venner med noen {& muse-
klikk, slik at enda flere fGr glede av
blinkskuddene dine.

Intelligent sokefunksjon
For det andre inneholder Google Foto
en utrolig god sgkefunksjon som spa-

rer deg for mye tid ndr du pregver &
finne det rette bildet. Du kan for ek-
sempel sgke pd “Frankrike”, sd ser du
raskt alle bilder du har tatt i Frankri-
ke. P& samme mdte kan du sgke pd
“hund” og se alle hundebilder du har
tatt. Eller du kan ganske enkelt sgke
pd adressen til hytta og fa vist alle
bildene som er tatt nettopp der.

Alt dette er likevel bare toppen av
isfjellet. Google Foto kan for eksem-
pel ogsd behandle bildene automa-
tisk — eller lage korte, innbydende fil-
mer hvis du for eksempel har veert pa
ferie. Du kan ogsd ta deg av bilde-
behandlingen selv, ettersom tje-
nesten inneholder et omfatten-
de bildebehandlingsverktgy.

Kort fortalt er faktisk Goog-
le Foto alt du trenger til bilde-
ne dine. Tjenesten tar seg av
oppbevaring, organisering, redige-
ring og deling p& bdde pc og mobil.
P& de neste sidene viser vi hvordan
du kommer i gang med verktgyet. For-
utsetningen for & bruke Google Foto
er at du har en Google-konto. Har du
ikke en allerede, kan du se hvordan
du fd&r en her:

[ ] www.komputer.no/google-konto




Foto: Shutterstock

Nér du har Google Foto pa telefonen, las-
tes alle bilder automatisk opp til Google Foto.
Dermed kan du se dem pa dataskjermen noen
sekunder etter at du har tatt dem med telefo-
nen. Selv om du mister mobilen, har du alts&
fortsatt tilgang alle bildene og videoene — og
ndr du far ny telefon, har du allerede tilgang til
bildene med Google Foto.
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Legg inn bildene |

Google Foto

Google Foto Q

B ons. 16. jan.

Bilder

(L

Alburm

Asgistent

e { al
b ¥R N ;™

N « . T . Apne Google Foto ved & ga til
et gar raskt og enkelt a legge bildene fra pc-en i adressen under i en nettleser:
Google Foto. Deretter er det lett & organisere dem
i album, slik at du far bedre oversikt. [ | www.photos.google.com
dit: the front pa... @ Wr—Weeret for Narg.. Inportert fra Intern,, @ Dokurmnenter [ llrosT o5 Abele i) il d
8] IkG_0013 08,06,2015 17:00 IPG-Fil 5
JI Musikk = : -
] IMG_0014 DB.06:201517:01 PGl 3
+ Opprett & lastopp E i ¥ Medisstinger &) ING_0015 05.06.2015 17.00 JPG-Fil 2
I Skrivebord | IMG_0016 DE.06:2015 17:00 IpGfl 10
B videoer 8] IMG_0017 08.06:2015 1653 1PG-fil 8
i Win 10 Mo (G 8] InG_oo18 08.06,2015 1657 IPGHfil 5
o Lokal disk 09 @ IM_0019 08.06,2015 1657 IPG-fil 3
o in 10 (3 8] IhG_0020 08.06:2015 1650 IPG-fil
] 1MG_0021 (1) 08,06,2015 16,58 IPG-fil 1y
= DVD-RW-stasjon |, o : >
Filfizwn: | *1MG_0010" "IMG_0011" "IMG_0012" "IMG_0013' |  Egendefinerte filer ~
s

Wi
2 Deretter klikker du pa
knappen Last opp H i

overste hoyre hjorne ved siden
av det store sgkefeltet.

23 elementer ble lastet app

Legg tilialbum  Deltalbum

»

Hohotes anoals coralahotoAE1 a0 Ydn b YKl 1o AuNoral | AAE

Fotoboker A“

| vinduet som &pnes, markerer du bildene du gnsker & over-

fore fra maskinen. Det er en fordel & velge bilder som hgarer
naturlig sammen, slik at det senere er lett & samle dem i et album.
Klikk pa Apne H — deretter overfares bildene.

Legg til i X

4+ Nyttabum B

Sommerferie "7
19. mai 2014-16.an. 2019 - ¢ elementer

Mabil
29 des. 2017 - 9elementer

\,
=

Sommer
23 Jul. 20715-23. mai 2016 - 5 elementer

Légg til en titd

22 |un 2i1M&—23. mal 2016

Vil du senere opprette et

album med bildene du har
overfart, klikker du pa Legg til i
album H i det lille vinduet som
apnes nederst.

Klikk pa Nytt album &

hvis du vil opprette et nytt
album. Vil du legge til bildene i et
eksisterende album, velger du det
lenger ned i vinduet.

il
Klikk rett over bildene H i
det nye albumet for & gi det et
navn. Deretter klikker du pa haken
A for & lagre. Na er bildene
overfort, og albumet er klart.



Slik deler du bilder
med andre

Det er lett & dele albumet med familie og venner
i Google Foto. Hvis de ogsa bruker Google Foto, kan
de til og med legge til sine egne bilder.

TIPS

Last ned bildene til

maskinen

Bildene i Google Foto ligger pa
nettet hos Google - men i noen
tilfeller er det praktisk & kunne
laste dem ned til pc-en. For &
gjore det holder du musen over
et bilde og klikker pa haken.
Klikk pa de tre prikkene i hgyre
hjerne og deretter pa

”Last ned”.

Assistent

oy
(=11

Deling

L]
1 For @ komme i gang med &
dele et album i Google Foto
ma du klikke pa Album H pa
venstre side av skjermen.

e

rsiden -G mme NRKino - nyheter, ., m Dagbladet W Wikipedia

a
Til christofferholm.1970@outlook.com|

SOKERESULTATER

christafferhalm.1970@autlock.com
@ christofferholm 1970@outlook com

| det gverste feltet oppgir du

epostadressen H til den du vil
dele albumet med. Du kan godt legge
til flere mottakere om gangen.

Endre navn pa albumet

Del albumet

Ferie
23 elementer

1414

A 3F dx die B 09.07.2019

A~ 32 dx o $E Z NOB

Na apnes en meny der du

2 Finn albumet du vil dele, og klikk 3
klikker pa Del albumet H.

pa de tre prikkene H i overste
heyre hjerne av albumet.

miklophp@gmail.com
¥ miklophp@gmall com

martin.haverhalm@komputer.dk
martin.haverholm@komputer.dk

Siman Karlin
simonkarlin@hotmail com

niklas.ernst@kamputer.dk
Google Folo

Her er noen bilder fra ferien.

Nederst er det dessuten mulig & skrive en kort melding B

til dem du deler med. Klikk pa hengelasen @A for a velge om
vedkommende skal ha lov til & legge til bilder i aloumet eller bare
se dem. Klikk p& pilen for & dele albumet H. Den du deler med
behover ikke & ha en Google-konto for & se bildene.
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Slik bruker

du Google Foto pa

telefonen

Den kanskje aller smarteste funksjonen ved Google
Foto er at bildene fra telefonen automatisk legges til
bildesamlingen, slik at du kan se dem overalt. Her viser
vi hvordan du far lagringsplass til mobilbildene.

i« A

[N

Fotoboker

=

O

Enhetsmapper

=

Arkiv

E

Papirkury
E Frigjer plass

3  Innstillinger El

apen, trykker du pa de tre
strekene H gverst til venstre.

“ christofferholm.1970@gmail.com

Kjep mer lagring

Sikkerhetskopiér enhetsmapper

Ingen

Opplastingsstorrelse
Hey kvalitet (gratis ubegrenset lagringsplass)

Deretter ma du

finne og trykke
pa Opplastings-
storrelse H i innstillin-
gene til Google Foto.

Trykk pa
Innstillinger H.

Hay kvalitet (gratis ubegrenset g
lagringsplass)
God bildekvalitet med redusert filstarrelse

Original (12 GB lagringsplass igjen)
Full opplesning som regnes med | bruken din av
lagringsplass

Velg Hoy kvalitet (gratis
ubegrenset lagringsplass) A.
Da reduseres bildesterrelsen noe hvis

bildene er veldig store. Til gjengjeld er
det ingen begrensninger pa hvor
mange bilder du kan lagre.

Har du Android, ligger Google

Foto pa telefonen allerede. Trykk
pa ikonet H for & apne appen. Har du
en iPhone, méa du ferst laste ned
appen Google Foto fra App Store.

14:34 (18L& |

&« Innstillinger
a

Sikkerhetskopiering og synkranisering
Av

Varsler

Administrer innstillinger for varsler

A

Velg Sikkerhetskopiering
og synkronisering H.

La Google redigere
bilder og video

| Google Foto kan du la Google
redigere bilder og videoer auto-
matisk. | mobilappen er det bare
a trykke péa ”"Assistent” nederst
pa skjermen. Deretter kan du for
eksempel trykke pa "Film” og
velge mellom forskjellige katego-
rier, s lager Google automatisk
en film av innholdet ditt.




Finn riktig bilde
ved hjelp av
sokefunksjonen

Google Foto inneholder en supersmart sokefunk-
sjon som blant annet gjenkjenner objekter og
steder. Her viser vi noe av det du kan sgke pa.

otos.google.cam

be mm FINM.no —bdulighet.. E Farsiden - %G mne MRK.no = nyheter, t.. m Dag

i) O\ Spk i bildene dine

1 @verst i Google Foto finner du sokefeltet E. Her kan
du saeke i hele bildesamlingen - bade fra pc og mobil.
Googles kraftige sekeverktay gjenkjenner bade objekter,
situasjoner og stemninger du sgker etter.

ut i L Do,

§ ‘Sfttiésd_q'e . Google Foto gjenkjenner scenarioer og

situasjoner. Derfor kan du godt seke pa "solnedgang”,
"skogstur”, "fotballkamp” eller "bryllup” — og i de aller fleste
tilfeller far du en rekke relevante resultater.

e[S s Google Foto kan ogsé vaere til hjelp hvis du tar

raskt finne bildene ved & sgke pa "hund”. Du kan ogsa soke

pa "ku”, "katt” eller “fugl”. Resultatene er ikke ufeilbarlige,
men de treffer overraskende godt.

bilder av for eksempel kvitteringer eller andre gjenstander.

Ved a soke etter "kvittering” ser du raskt de kvitteringene du
har tatt bilde av i arenes lgp.
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Google-skolen
—del 8

I denne serien presenterer vi
de beste Google-verktayene.
‘Denne gangen lzerer du a finne
veien med Google Maps.

Qoosle Dokumenter
= Tekstbehandling

» Google Regneark
E Regneark

Google Presentdsjoner
Presentasjoner

qoogle Disk
Nettlagring

T amail

Epost

e Google Kalender

, 31 Kalender
é‘_ Google Foko
S Bildelagring og -behandling

qus

Kart og navigasjon

F\ qoosle Sikes
m

B Hjemmeside

.- Google Assistent
. Digital assistent

De forste delene av
Google-skolen finner du pa:

[l www.komputer.no/google-skolen

/N

Hele verden
pa skjermen

Google Maps gjgr det mye lettere & finne
veien eller ngyaktig det du ser etter — uansett
hvor i verden du befinner deg.

Journalist
Niklas Ernst

Hvor er neermeste pizzeria? Hvordan
ser der ut pd Den himmelske freds
plass i Beijing? Og hvordan kommer
du deg raskt og smidig gjennom rush-
trafikken i Stockholm?

Dette er komplekse spgrsmdl, men
Google Maps gir som regel et mat-
nyttig svar. Google Maps er Googles
karttjeneste som fungerer pd bdde pc,
nettbrett og smarttelefon, og det er et
fantastisk hjelpemiddel ndr du for ek-
sempel prgver & finne rett vei. Goog-

le Maps er faktisk sd godt egnet til
navigering i bilen at klarer deg fint
uten en egen GPS-enhet pd frontruten
s& lenge du har telefonen.

Du kan laste ned kart fra hele ver-
den og slipper & tenke pd& datakvoten
ndr du er utenlands. Google Maps
inneholder imidlertid sveert mange
andre funksjoner enn dem du trenger
for & finne frem. Du kan ogsd lagre
favorittsteder eller sjekke d&pnings-
tidene i den lokale matbutikken.

P& de neste sidene viser vi hvordan
du fdr maksimalt utbytte av kart-
tjenesten, enten du bruker den pd mo-
bilen eller pd en pc.

Legg inn
hjemadressen

Du kan legge inn adressen din i
Google Maps, slik at Google for
eksempel kan fortelle deg om du
bor dra tidligere enn du pleier
fordi det er mye trafikk.

©

+

iz

Sha Lies 0

balien @
1 Apne Google Maps pa
telefonen. Trykk pa de tre
strekene i gverste venstre hjorne
H. Trykk pa Dine steder.
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Grannngess gate, (0

Ashay

e

< Dine steder
MERKET LAGRET  DELT
o H]ernﬂ
Angi hjemmeadresse
Jobb

Angl jobbadresse

o __Ane Thurid Brodtkorb Bru...

200 m

< Angi hjemmeadresse

solbergfosveien 68 X

gl deg nylligere ar

Q Solbergfossveien 68 a

37 lay Spydeberg

M0  Velg pé kartet

8 Kart

Trykk pa Hjem H for &
oppgi adressen din
i Google Maps. Da far du raskere
og bedre ruteforslag.

Foto: Shutterstock

Skriv adressen H og velg den

med et trykk nedenfor B. Na
vet Google hvor du bor, og du kan
ogsa legge inn adressen til arbeids-
plassen din.

o Posisione? o %
£
@ B\abawden i d
£ 1008
e
5 @ " 37 # S
ant

7 L AT 0

ot \o/

O

|

4219 min @

Google Maps
har en suveren
GPS-funksjon som

kan brukes enten du tar
bilen eller reiser kollektivt.
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Google Maps er
suveren | bilen

Tidligere var det smart a feste en GPS-enhet pa front-
ruten nar man skulle finne frem i verden. Na holder
det a bruke telefonen og Google Maps.

&« blabveien 144 X
Q B.lCIIJa:I'VE"IE_’li- 16 -
Q Bla.hf(-wmm 16 ®

2]
@ Brabmtve{tl:-n 16 "
® Blabzerveien 16 -

Google

Blabaerveien 16

00 Kyrksastergra - 2 715 min

3
& Veibeskrivelse A Start <. Del

n Apne Google Maps pa telefonen.
| sekefeltet gverst oppgir du ma-
let for reisen, for eksempel en adresse
E som her. Trykk pa den korrekte
adressen i listen H.

Trykk pé den runde bla

knappen med teksten
Veibeskrivelse H nederst i
Google Maps pé telefonen.

Al B @33 % W 13,35

A

& o Posisjonen din
a Blabaerveien 16 ""4,
87t 8 9t37 f Sdager & 1dag

, Trondiem <
9 i il

7 1 47 min

719 min g

7 t5 min (526 km)

Raskeste rute nd pga. Trafikkforholdene

@ = Trinn og annet

Velg bil som transportmiddel B,

og trykk pa Start A nederst for
a starte navigeringen. Vil du velge en
alternativ rute (markert med gratt),
trykker du pa den @.
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Velg riktig
buss, tog
eller bane

Google Maps er gull verdt nar du
er pa et ukjent sted og skal finne
frem med offentlige transport-
midler som buss eller tog. Her
viser vi hvordan du bruker appen
nar du reiser kollektivt.

WGCRETEET MITEIC Tl W

Sentnim Scena 0

=  Sokher OB )
6]
(] I 9 IL

¥
ke @ D ciy @
@

4] 1hanetorget orl

Elos
B
8 Jobb

- b

@ Huk Naturiststrand Bl

ymsborgvelen, Oslo

@ Huk Aveny

4+ Legg til gatenummer

1 Oppgi mélet for reisen i soke-
feltet overst i appen H. Det kan
veere en adresse eller et stedsnavn.

2 Her har vi spkt etter
badeplassen Huk H i
Oslo. Trykk pa en adresse H
i listen for & navigere til den.
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Google Maps ‘
gjor det lett a finne
frem — bade hjemme
0g i utlandet.

TIPS

Last ned et
kart

Hvis du er et sted med darlig
dekning eller befinner deg i ut-
landet, er det smart & ha lastet
ned et kart pa forhand i Google
Maps. Da er kartet alltid tilgjen-
gelig, og du kan finne veien selv
om du ikke er pa nett, enten du
kjarer, gar til fots eller reiser
kollektivt.

P& adressen under ser du
hvordan du laster ned et kart for
frakoblet bruk:

B komputer.no/offline-kart

T

“1 Dronningens gate

4 min tregere @&

A SENTRER

4 min tregere 7

A SENTRER
%) 7tamin® () (a

526 km » 20:54

N& er navigeringen i gang. Flytter

du rundt pa kartet, kan du trykke
pa knappen Sentrer H nederst. Da
ser du aktuell posisjon midt pa kartet.

DOWNLOAD

Vil du ha flere valg, for eksempel

dele reisestatus eller vise trafikk Du kan laste ned kart over
pa kartet, trykker du pa den lille pilen Norge og andre land, slik at du
nederstHE. Avslutt navigeringen ved & slipper a bruke mobildata.

trykke péa krysset H.

n LR Lrreany
“ @ €& o Posisjonen din :
B  Kvadraturen
I — = @ Huk Naturiststrand L
1_“_' @ m Bygdey via Bygdoynes 14:13
% | - B 14 min 32 min % 1t23 & 14m Planiagt - om 5 min
‘ Ogsa om 15 min og 25 min >
Avgang 14:06 ~ 21" Alternativer
Huk Naturiststrand
45 256 ANBEFALT RUTE ~ Reis 19 stopp (27 min)
)ffentlig strand - 8 14 min Aa
Dagnapent E m 32 min
' heals T AR
1410 - 14:42
A B L Ring om & min og 16 min fra Kvadraturen A @ 14:42 - 31 min
Nederst i appen trykker du pa Velg bussen H gverst i B @verst vises et kart med ruten.
Veibeskrivelse H for & se appen. Na far du flere forslag om Under ser du en detaljert rute-
ruteveiledninger. hvilke linjer og transportmidler du kan beskrivelse som viser hvordan du tar
velge. Trykk pa en rute @ for a se deg frem. Trykk pa Start H for a fa
flere detaljer. stemmenavigering.

49



De 3 beste

tipsene til pc

Google Maps inneholder flere
smarte og kraftfulle verktoy.
Her viser vi hvordan du bruker
noen av de beste verktoyene

i Google Maps pa en pc.

Tips 1

Lagre
favorittstedene

Husk alle adressene til familie,
venner, butikker og favoritt-
restauranter med Google Maps,
som gjor det lett & lagre steder
du vil huske.

m Filmens hus - Geogle Maps X

c @ @ & net

mens hus, Dronningens gate, Oslo

Filmens hus Dronningens gate

1 | sokefeltet H til Google
Maps skriver du stedet du
vil lagre, for eksempel en gate-
adresse eller en restaurant.

B Famens bt - Google Maps

C @ of R

mens hus, Dronningens gate, Oslo

Filmens hus

‘2 Deretter klikker du
pa knappen Lagre

H i menyen til

venstre.

Velg hvilken kategori stedet skal
lagres under, for eksempel
Favoritter H. Lag en ny kategori ved
a klikke pa Ny liste @.

Vil du gi det nye stedet et
navn, kan du klikke pa
Legg til etikett B.

Skriv navnet @,

og trykk pa Enter-
tasten. N& er stedet lagret
i Google Maps.

44 74)
Sentrale: Kino i) 5 ¢ @ hizisdobs
Oslo Jaj
° / a\ @ @ Leqg til en etikett AVBRYT 4
o { ] Ch
Filmens hus = N -
44 a4 Veibeskrivel Lagret  Inaerheten  Send til Del Tores kontor E ‘
. ik se telefonen
Kino i din Parsonlige steder blir brukt | en rekke Google-produkter, |
Du farbind onlig tilpassede anbefalinger og for & gi
deg nyttigere annonser. S
° Lagre  listene dine @ ®  Dronningens gate 16,0152 Oslo
.
wss  WP5W+R8 Oslo, Oslo kommune Tores kontor Lega til en etiket:
Veibeskrivel i Del .
S @ Favoritter H © £
® o
™ Vil besgke
e 22474500
@ » Stjernemerkede steder -
i ey o @ Gjorkrav pa denne bedriften | S Filmens hus
: - Arkitekt n =
19 WE D Leggtienetken  [E gl 44 (74)
@ AR, Q Kino
v, zaras0o [ Foresla en endring Mo ~--\,‘)
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Tips 2

Sjekk apningstidene i Google Maps

Er du ikke sikker pd om du rekker Rema for stengetid,
eller om Vikingskipsmuseet er dpent pa helligdagene, kan
du sjekke det i Google Maps, sa slipper du bomtur.

Elektroskandia
Proffmarked

Q

NorDubb Studios Ag
Myrens Verksted \

|Tmshnv°

Torshov Narvesef]

|
/
Torshov Post i Butikk @ (@REMA 1008 Torshov
14 min vr*b/.ﬁu - arbeid

Ruth 66
Torshoy Sportsfiske AS

usic system AS

pben Oslo
[Thranes gt
sffene bametiage & 4
&
City Self-Stordge 4
& avd. Torsho )

O @ ® ©
i

Veibeskrivel Lagre | nerheten Send til Del
se telefonen
din

@ Sandakerveien 24, 0473 Oslo
WQM6+MG Oslo, Oslo kemmune
rema.no
22719189

Administrer denne oppferingen

®
R
(O Stedeterapentna: 07:30-23:00
]
[

Legg til en etikett

[ S 12 -

E b finc

I

mandag  07:30-23:00
tirsdag 07:30-23:00
onsdag 07:30-23:00
‘torsdag 07:30-23:00
fredag 07:30-23:00
lordag 08-21

sondag Stengt

o Administrer denne oppfaringen

O  Leggtil en etikett

[E] Foresi& en endring

Populzere tidspunkter mandager ~

Lol BN 23l i altfor travelt

H
JR— T I.'III.-
09 2 15 8 21

06

Bilder

45 bilder

[8] Legg til et bilde

e

Finn stedet du vil
sjekke apningstidene

for. Klikk pa stedet. Her har

vi valgt en Rema-butikk H.

p) Til venstre i Google Maps
ser du nd dpningstidene.
Klikk pa klokken B for a se
apningstider for hele uken.

Lenger nede finner du

Populaere tidspunkter
H, slik at du kan se nar det er
sterst sjanse for & unnga ke.

Tips 3 Se omradet med Street View

Er du nysgjerrig eller interessert i et bestemt
omrade, kan du bruke Google Street View til
a orientere deg og ga pa oppdagelsesferd.

i@

1 Klikk pa stedet H du vil se, og klikk pa
bildet med den sirkelformede pilen

pa venstre side av Google Maps.

2 Du ser et stort bilde du kan
bevege deg rundt i ved hjelp av
musen. Trykk pa Esc-tasten for &
avslutte.
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Google-skolen
—del 9

I denne serien presenterer vi
de beste Google-verktayene.
‘Denne gangen lrer du a lage
en nettside med Google Sites.

P Google Dokumenter
= Tekstbehandling

{ b, Google Regnedrk

Regneark

Google Presentdsjoner
Presentasjoner

/‘ qoogle Disk

Nettlagring

T amail

Epost

e Google Kalender

/ 31 Kalender

5_ Google Foko
Bildelagring og -behandling

G Google Mdps
N Kart og navigasjon

| =

=
B Hjemmeside

Google Assistent
. Digital assistent

De forste delene av
Google-skolen finner du pa:

[l www.komputer.no/google-skolen

Lag din egen
hjemmeside

Med tjenesten Google Sites kan du lage verdens
enkleste hjemmeside til for eksempel en forening,
en fgdselsdag eller et felles fotoalbum.

Journalist
Niklas Ernst

Det kan veere et farlig styr & & koor-
dinert veibeskrivelse, festprogram,
menyer og gnskelister hvis du for ek-
sempel skal arrangere en rund fgd-
selsdag eller et bryllup med mange
gjester. Det kan imidlertid gjgres enk-
lere: Du kan nemlig samle all praktisk
informasjon til gjestene pd en hjem-
meside. Med Google Sites gar det som
en lek & lage en hjemmeside med bil-
der, video, kart og all annen relevant
informasjon. Det smarte ved Google

Sites er at du kan bruke det uten den
minste kjennskap til koding og pro-
grammering. Det er bygd opp etter dra
og slipp-prinsippet, der du ganske en-
kelt velger de elementene som skal
veere med pd siden. Deretter flytter du
dem med musen til de sitter der du vil
ha dem. Det er ogsd et suverent verk-
tgy hvis du skal lage en nettside til en
forening eller vil dele feriebilder med
familien — eller som i vdrt eksempel,
lage en nettside der gjestene til en stor
og rund fgdselsdag kan finne veibe-
skrivelse, gnskeliste og praktisk in-
formasjon om festen og programmet
for kvelden.

Kom i
gang med
Google Sites

Her viser vi hvordan du bruker
Google Sites. Dumé ha en
Google-konto som du logger inn
med for & bruke tjenesten.

& Cloud x

< &

E Goog

8 sites.google.com/new?pli=

= E Nettsteder

Nylige netist

For & lage din egen hjemme-
side ma du ferst ga til denne
adressen:

[ ] www.sites.google.com




Med Google Sites kan
du lage hjemmesider
som ser bra ut pa

bade pc og mobil.

B tetistedutennawn

[ittelen pa siden
din

F Klikk pa det fargede Na apnes verktayet der du
krysset H i nederste lager hjemmesiden — og du er

hayre hjgrne for & opprette klar til & begynne. Pa de neste

en ny hjiemmeside. sidene ser du hvordan du blant

annet setter inn tekst og bilder.

Foto: Shutterstock
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Legg
inn tekst

og bilder

Med fa klikk kan du sette inn
tekst, bilder, kart og andre
elementer pa nettsiden. Du kan
plassere elementene helt som
du selv gnsker.

B Wettsted uten navn x +

/s/1URbi1yPDcBTauRcGT 3z hybvt-COENO3/p/ 1 pXAXEyz YL

Nar du har &pnet redigerings-
verktayet, ma du klikke pa
tekstboksen H gverst for & gi nett-
siden et navn. Den kan du skrive
i nar rammen er bla.

= x

w x @
@
Settinn Sider Temaer
2] H
Tr o
Tekstboks Bilder

P& hayre side kan du legge inn

for eksempel Tekstboks H og
Bilder H. Lenger ned ser du flere mu-
ligheter. Du kan for eksempel sette inn
kart. Her plasserer vi et bilde H.

Settinn Sider Temaer
Tr am
Tekstboks Bilder
B Lastopp
Byag inn
e Velg
[H Cppssit

1

Settinn Sider Temaer
Tr a
Tekstboks Bilder
Bygg inn Fra Disk
[0 Oppssit

Klikk pa Bilder B og sa pa Last
opp H. Velg et bilde du vil ha pa
siden fra pc-en, og klikk pa Apne.

Du kan plassere bildet hvor du vil
ved a drai det. Drai et hjorne @
for & gjare bildet starre eller mindre.

Klikk pa Tekstboks H for & sette
inn tekst. Som med bildene kan
du flytte teksten som du vil pa siden.

54

Legg

til flere
sider pa
nettsiden

Ved & legge inn flere undersider
blir oversikten bedre, samtidig
som det blir lettere for besoken-
de & navigere pa siden.

B @

2 EEOH e
a

Sider

o
x

Settinn Temaer

Tr s

Tekstboks Bilder

SR

Ny side
Mavn
@nskeliste H

Ferdig

| forste omgang har vi opprettet
forsiden — altsd hjemmesidens
startside. For 8 opprette flere sider pa
hjemmesiden ma du klikke pa
fanen Sider H.

Klikk pa plusstegnet B nederst

pa skjermen. Gi den nye siden et
navn H (her kaller vi den "@nskeliste”),
og klikk p& Ferdig A.
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L C & mesgooglecom,

A2

Kjzere alle sammen

Dia jeg snart fyller 50, hdper jeg dere vil veere med pé en hyggelig feiring. PA denne siden finner dere (it praktisk informasjon, slik at dere kan finne stedet og == hyva jeg ansker

Innen 15. januar 2020

Venniig hilzen,

Karl

Q
H 2 Sty her for & sake

Her har vi satt inn et par bilder, bade
= “Happy Birthday”-grafikken gverst
og bildet av bursdagsbarnet nederst. Vi har
ogsa skrevet en velkomsttekst.

meg - twis dere skulle fole for & gi meg noe. Her finner dere ogsé ontektinformasjon hvis dere mangler epestadresse eller telefonnummer for 3 gi beskjed om dere kommer. S.4U.

TIPS

Sjekk hjemmesiden for

ST

Start @nskeliste  \eibeskrivelse Settinn Sider Temaer den pUinseres
A Start
B| B onsieise @nskeliste  Velbeskrivelse
a
B vebesioneie :
For du gjor den nye nettsiden
tilgjengelig for all verden, kan

Pa hgyre side ser du alle sidene hjemmesiden bestar av B. Klikk
pa sidene for & bytte mellom dem. Vi har lagd en forside, en side

med enskeliste og en side med et kart som viser hvor festen skal forega.

Vil du slette eller kopiere en side, klikker du pa de tre prikkene B og pa
Kopier side eller Slett.

du sjekke hvordan den ser ut
for dem som besoker siden. Det
gjor du ved & klikke pa ”For-
handsvisning”. Der ser du hvor-
dan siden tar seg ut pa bade
mobil, nettbrett og pc.
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Gi siden

et personlig

utseende

Med fa klikk kan du gi hjemmesiden
et nytt og annerledes utseende, sam-
tidig som du beholder alle bilder og all

tekst. Her ser du hvordan.

! Byl € -

E Topptekstivpe

Klikk pa Toppteksttype
| overst for & endre ut-
seendet pa grafikken gverst.

VEIBESKRIVELSE

Velg den typen du fore-
trekker. Her velger vi
Bare tittel B.

b Nettsted uten navn

Settinn Sider Temaer

90000 -

Skriftstil

a [NNTRYKK

0 0%0 -

Skriftsti

Vi har valgt Bare tittel, som

fierner bakgrunnsbildet og
gir et rolig inntrykk. Klikk pa& papir-
kurven H til venstre for a fierne
hele tittelblokken.

ﬂ Under Temaer B pa hoyre
side kan du na velge mellom
forskjellige grafiske maler som
endrer farger og skrifttyper pa
hjemmesiden.

B Her har vi valgt Inntrykk B
og endret fargen til grabla
A. Du kan fritt velge det utseen-
det du synes passer best til
siden din.



Del den nye
hjemmesiden

med andre

Nar du er ferdig med hjemmesiden,

ma du publisere den, slik at ogsa
andre kan se den.

b

— 5.
B & @
7 ’
+8 : Publiser . O
Settinn Sider Temaer

1 For du publiserer hjemmesiden,
er det bare du som kan se den.
Nar du er sikker pa at den er Klar, klik-
ker du pa knappen Publiser H i
gverste hoyre hjerne.

Link til publisert nettsted

https://sites.google.com/view/50aarsk

6
Kopiér linken

Deretter klikker du pa

Kopiér linken @. N&
ligger koblingen pa utklipps-
tavlen og kan settes inn der du
trenger den.

Publiseringsinnstillinger

Nettadresse

50aarsbursdag

https://sites.google com/view/50aarsbursdag [El

Tilpasset nettadresse

Gjer det enklere for andre & besoke nettstedet ditt 1

www.domenetditt.no
4
Avbryt Lagre

= e~ [ & +2 -

Veibeskrivelse Sett

liste

2 Velg en adresse som er lett &
huske, som ”50aarsfodselsdag”
(du kan ikke bruke e, @ eller &). Den
endelige adressen H star under tekst-
feltet. Klikk pa Lagre H.

3 Nar du vil dele koblin-
gen til hjemmesiden
med familie og venner, klik-
ker du pa koblingsikonet B
overst.

Christoffer Holm

pog
50 ars fedselsdagsfest

Bek

@q Kieere alle sammen

¥ OU  Vannlig hilsen
Karl

brhe )
https:ifsites google. com/view/50aarsbursdag

Her sender vi koblingen

i en epost til gjester som er
invitert til bursdagsfeiringen. Nar
de klikker pa den, kommer de rett
til den nye hjemmesiden.
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Google-skolen
— del 10

I denne serien presenterer

vi de beste Google-verktgyene.
Denne gangen kan du lese

om Google Assistent.

Qoosle Dokumenter
Tekstbehandling

quoglle Regnequ :

Regneark

Google Presentdsjoner

Presentasjoner

qoogle Disk
Nettlagring

Gmail
Epost

Qoosle Kalender

Kalender

Qoosle Foto
Bildelagring og -behandling

qoogle qus

Kart og navigasjon

qoogle Sikes

Hjemmeside

".

Les de tidligere delene
av Google-skolen pa:

[l www.komputer.no/google-skolen

Et enklere liv
med Google
Assistent

Med Google Assistent kan du spgrre om
hva du vil og gi kommandoer med en enkelt
setning. Her viser vi hvordan du bruker den
digitale hjelperen fra Google i praksis.

Journalist
Niklas Ernst

Etter min kjeere er mobilen den fgrste
jeg sier god morgen til ndr jeg star
opp. I motsetning til fgrstnevnte sva-
rer mobilen med & fortelle hvordan
veeret blir og hva som stdr i kalen-
deren. Dessuten gir den nyhetsover-
sikten fra utvalgte medier. Med den
digitale assistenten Google Assistent

kan jeg alltid snakke til telefonen —
og som regel {d et fornuftig svar. Jeg
kan blant annet spgrre om trafikkfor-
holdene tilsier at jeg bgr beregne mer
tid til jobben enn vanlig, men jeg kan
ogsd gi assistenten beskjed om 4 sla
pa de smarte lampene pd kjgkkenet
eller starte nedtelling i 15 minutter
mens jeg venter pd at pizzaen skal
bli ferdigstekt. P& de neste sidene vi-
ser jeg hvordan du kommer i gang
med Google Assistent.

Dette ma
du ha for a
komme i gang

Assistenten kan installeres pa de
fleste enheter med Android eller
iOS. Her ser du om Google Assis-
tent finnes til telefonen din.

Gmail Google

9 =

Hjertest..  Innstilli..  IP Webc..

1 Pa telefonen ma du
finne et ikon som heter
Innstillinger H. Det ser som
regel ut som et tannhjul eller
lignende.



Hvordan er veeret i dag?

-
Veer sa god I

i—

19°

Skyet

Med Google Assi
kan du snakke til telefo!
fa svar pa det meste.

Hoyeste: 19° Laveste: 14° - Nedber: 90 %

&

i[Jv  Telefonen er satt til \

@ B Om telefonen
Mi A2

Nettverk og Internett
Wi-Fi, mobil, databruk, W

861875045665893

IMEI (SIM-kortspor 2)
861875045665901

B
Android-versjon
om

2 Deretter blar du til
du kommer nederst i
innstillingene. Trykk p4d Om
telefonen H, Om nett-
brettet eller System.

3 Se under Android-versjon
H. Er tallet 5.0 eller hayere
(her er det 9) B, kan du installere
Google Assistent. Har du iPhone,
ma den ha iOS 10.0 eller nyere.

Skru opp lyden

Far du ikke noe

svar fra Google
Assistent? Sjekk
at mobilen ikke
star pa lydlgs, og
sorg for at vo-
lumet er skrudd
tilstrekkelig opp.

)



Slik installerer og
apner du Google Assistent

For a bruke Google Assistent ma du forst laste ned en app til
telefon eller nettbrett. Her viser vi hvordan du gjor det hvis
du har Android. Pa iPhone lastes appen ned fra App Store.

&  googleassistant H aQ ¢

@, Google Assistent iatallac

4,0% 10 mill.+ (3]

ediastinget PEGI 3 €

1 Trykk pa Play Butikk H pa Sok etter Google Assis-
Android-telefonen for a tent B, klikk pa Installer B
laste ned Google Assistent. og pa Installer igjen.

| Android kan du

ogséa apne Google
Assistent ved & holde
fingeren nede pa
Hjem-knappen H
pa telefonen. Du
har alts3 alltid til-
gang til Google
Assistent, selv
omduerinnei
en annen app.

Na er appen installert pa
telefonen. Du &pner Google

Assistent ved & trykke pa

ikonet H.




Kom | gang med
Google Assistent

Vi hjelper deg i gang med Google

Assistent og viser hvordan du bruker

appen og tjenesten.

SELINK

Trykk pa Google

Assistent H eller hold
hjemknappen H inne for &
apne den.

TIPS

Si ”God morgen”
til telefonen

Sier du ”God morgen” il
Google Asisstent, kvitterer
den digitale assistenten med &
gi deg dagens veervarsel og de
viktigste nyhetene. Dermed er
du godt forberedt for dagen.

Hvordan er vaeret | dag?
L
faer sa god
a 1 9 o
Skyet

Hoyeste: 19° Laveste: 14° - Nedber: 90 %

Hva med til helgen? Hva med | morgen?

1 ® ]

Na apnes Google Assistent, og

du kan begynne & snakke til den.
Du kan for eksempel si "Hvordan blir
veeret i dag?” H, sa far du svar pa det
fra assistenten H.

Vil du spgrre om noe annet,
kan du enten trykke pa mi-
krofonikonet A eller bare si: "Ok,
Google” - etterfulgt av det du
vil sparre om.

G Sek Om Apple Hvor mye er Apple
a
U
S @ =i

16:10 O WL

¥

Hvor hgyt er Tryvannstarnet?

118m B

il For &bruke tastaturet i stedet for
stemmen, &pner du Google As-
sistent, sveiper oppover med fingeren
og trykker pa tastaturikonet @.

Skriv spersmalet, for eksem-

pel "Hvor hoyt er Tryvanns-
tarnet?” H. Deretter gir Google
Assistent et skriftlig svar H.
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Har du smarte lamper

eller kanskje en tv med
Chromecast, kan du styre
dem med Google Assistent.

Skru opp lyden
Har du koblet Chromecast til
musikkanlegget, kan du vel-
ge hvilken musikk som skal
spilles, med stemmen. Det
gjelder ogsé for eldre anlegg
du har stéende. Du kan for
eksempel si ”"Spill Leonard
Cohen pé anlegget i stuen”.

Styr hjemmet med
Google Assistent

TIPS

Styr hele hjemmet

For & stemmestyre ulike appa-
rater med Google Assistent, ma
du ha appen Google Home. Pa
adressen under viser vi hvordan
du bruker den smarte appen.

B www.komputer.no/google-home

Se film pa tv-en
Har du Chromecast pa tv-en, kan
du styre den med Google Assis-
tent. Du kan for eksem-
pel si "Sla pa tv-en
i stuen” hvis ikke
fiernkontrollen er
innen rekkevidde.
Du kan ogsa bruke
Google Assistent
.. til & starte en
film fra Netflix.

Sl pa kaffemaskinen
Med smarte stgpsler fra
for eksempel lkea, D-Link
eller TP-Link, er det lett &
‘ sla kaffemaskinen, lampen

i vinduskarmen

eller musikkan- \

legget i stuen

.- Péaellerav-
fra Google
Assistent.




Google Assistent
rett i hgyttaleren
Google Assistent fas 0gsa som
Bluetooth-hgyttalere. Der er
assistenten innebygd, og du kan
snakke direkte til hgyttaleren i
stedet for mobilen. Hgyttaleren
-« heter Google Home og fés i to
versjoner: Google
Home Mini og
en noe star-
re og dyrere
modell som
bare heter
Google
Home.

I
| 4

. Talestyrt belysning
Har du lamper i Philips Hue-
eller Ikeas Tradfri-serie, kan
du styre belysningen i boligen
med Google Assistent. Du kan
for eksempel si "demp lyset pa
soverommet” eller "sld pé lyset
i stuen”. Dermed kan du styre
lyset ogsé nar du har hendene
fulle eller har lagt deg godt il
rette under
dynen.

L

(
‘
% O

Dette kan du si til
Google Assistent

Det finnes en lang rekke kommandoer og
sporsmal du kan stille Google Assistent.
Her er noen av de nyttigste:

La Google sta for
underholdningen

Musikk: "Spill jazz i Spotify.”

Podkast: "Spill siste episode av
Abels tarn.”

Nyheter: "Hva er siste nytt
fra NRK?”

Planlegging

Spill: "Still et quizspersmal.”

Vits: "Fortell en vits.” Alarmer: "Vekk meg klokken 7.”

Trafikk: "Hvordan er trafikken
til jobben?”

Paminnelser: "Minn meg pé a
Assistenten finner

svaret for deg Flytider: "Er flyet mitt i rute?”

Bordbestilling: "Bestill bord pa

Vaeret: "Hvordan blir veeret i dag?” Mr. India i neste uke.”
Mat: "Finn en pizzeria i neerheten.”

Apningstider: “Er det fortsatt
apent hos Kiwi?”

Navigering: "Finn veien hjem.”

Utregninger: "Hva er 20 prosent
av 80?”

Ordbok: "Hva betyr ’etymologisk’?”

Oversettelser: "Hvordan sier man
‘God dag’ pa fransk?”

Sok: ”Sok etter ideer til
sommerferien.”

Svar fra nettet: "Hvordan fierner
man vinflekker fra et teppe?”

vaske klzer nar jeg kommer hjem.”
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